DECRETO N° 016/2026.

pUBLICADO
DATA: 12 /06 /26

J——

Estado do Tocantins

PREFEITURA DE

~ARAGOMINAS

Um novo Tempo, uma nova Histéria

DE 11 DE JUNHO DE 2026.

"Regulamenta o procedimento administrativo
simplificado para utilizagdo da Escavadeira
Hidréulica, patrimdénio n°® 278.655-5, no ambito do
Municipio de Aragominas/TO, estabelece critérios
de prioridade aos pequenos produtores rurais,
institui  fila de atendimento, formularios
padronizados, diario de bordo e mecanismos de

controle interno, e da outras providéncias”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARAGOMINAS, ESTADO DO TOCANTINS
no uso de suas atribuicdes legais, previstas na Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, previstos no art. 37, caput, da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar, no ambito administrativo, o
uso de maquinas publicas municipais, especialmente da Escavadeira Hidraulica,
patrimdnio n°® 278.655-5, assegurando finalidade publica, controle, transparéncia,
economicidade e rastreabilidade;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n® 423/2021, que regulamenta a prestacdo de
servigcos de horas-maquina subsidiadas pelo Municipio de Aragominas/TO;

CONSIDERANDO que a utilizagdo de maquinario publico deve observar critérios
objetivos, impessoais e transparentes, com prioridade aos pequenos produtores rurais,
agricultores familiares, assentados, comunidades rurais e situacdes de interesse social;

CONSIDERANDO a necessidade de compatibilizar o controle administrativo com
a realidade local do Municipio de Aragominas/TO, evitando burocracia excessiva e
assegurando que os pequenos produtores rurais tenham acesso ao servico de forma
simples, orientada e organizada;

CONSIDERANDO a necessidade de instituir Diario de Bordo, fila cronoldgica de
atendimento, formularios padronizados e relatorio simplificado de execuc¢ao dos servicgos;

DECRETA:
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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta o procedimento administrativo simplificado
para requerimento, autorizacdo, execucao, registro, controle e fiscalizacdo do uso da
Escavadeira Hidraulica, patriménio n°® 278.655-5, no &ambito do Municipio de
Aragominas/TO.

Art. 2° A utilizagdo da Escavadeira Hidraulica observara, obrigatoriamente, os
seguintes principios e diretrizes:

| — finalidade publica e interesse social;

Il — prioridade absoluta aos pequenos produtores rurais, agricultores familiares,
assentados e produtores de baixa renda;

lIl — impessoalidade, vedado qualquer favorecimento pessoal, politico, eleitoral,
econdmico ou familiar;

IV — transparéncia da fila de atendimento, resguardados os dados pessoais dos
requerentes;

V — ordem cronoldgica de inscricdo, ressalvadas as hipoteses excepcionais e
justificadas previstas neste Decreto;

VI — controle diario de uso por meio de Diario de Bordo;

VII —registro simplificado, acessivel e compativel com a realidade dos produtores
rurais e dos servidores municipais;

VIl — preservagéo do patrimdnio publico municipal e cumprimento da finalidade
vinculada do bem.

Art. 3° A Escavadeira Hidraulica ndo podera ser utilizada como instrumento
de locacdo comercial livre de maquina publica, devendo sua utilizacdo estar
vinculada a finalidade publica, social, rural, comunitaria, produtiva ou de infraestrutura
municipal.

§ 1° A eventual cobrancga de hora-maquina, quando cabivel, sera realizada nos
termos da Lei Municipal n° 423/2021, possuindo natureza de ressarcimento ou
contrapartida administrativa, ndo descaracterizando a finalidade publica do servico.
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§ 2° O pagamento da guia, quando exigido, ndo gera direito automatico a
execucdo imediata do servico, devendo ser observada a fila de atendimento, a
disponibilidade da maquina, as prioridades sociais e os critérios definidos neste Decreto.

§ 3° Os servicos publicos diretos executados pelo Municipio em estradas
vicinais, pontes, bueiros, acessos rurais, contencéo de erosdes, apoio a comunidades e
demais acdes de infraestrutura coletiva poderdo ser programados diretamente pela
Secretaria Municipal competente, devendo também ser registrados no Diario de Bordo.

Art. 4° Para fins deste Decreto, considera-se:

| — pequeno produtor rural: pessoa fisica que explore atividade rural em
pequena escala, em imoével proprio, posse, assentamento, parceria, arrendamento ou
outra forma legitima de ocupacao rural, cuja producao seja voltada predominantemente
a subsisténcia, economia familiar ou pequeno comeércio local;

Il — agricultor familiar: aguele que se enquadre, ainda que por autodeclaracao
inicial, nos critérios gerais da agricultura familiar, podendo apresentar declaracao,
cadastro, documento associativo, documento sindical, declaracdo de associacgéo rural,
documento de assentamento ou outro meio simples de comprovacao;

Il — produtor de baixa renda: produtor rural com limitada capacidade
econdmica, aferida por autodeclaracéo, inscricdo em programas sociais, declaracéo de
associacdo, conhecimento publico da Secretaria ou outros meios administrativos
simples;

IV — servi¢o de interesse social: servico destinado a melhorar condi¢cbes de
producdo, acesso, moradia rural, abastecimento de &gua, conservacdo de solo,
contencdo de erosfes, recuperacdo de pequenas areas produtivas, acesso a
comunidades ou atendimento de necessidade rural relevante;

V — fila de atendimento: relacdo administrativa dos pedidos protocolados,
organizada por ordem cronolégica e por grupo de prioridade;

VI — diério de bordo: instrumento obrigatério de controle diario da maquina,
contendo registro de data, operador, local, horério, horimetro, servico executado,
beneficiario ou protocolo, deslocamento e responsavel pela conferéncia.

CAPITULO Il
DO REQUERIMENTO SIMPLIFICADO
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Art. 5° O pedido de utilizacdo da Escavadeira Hidraulica sera formulado perante
a Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras, ou 6rgdo municipal equivalente, por
meio do Requerimento Simplificado constante do Anexo | deste Decreto.

8 1° O requerimento podera ser preenchido diretamente pelo interessado ou,
quando necessario, por servidor municipal, mediante informacdes prestadas pelo
produtor rural.

§ 2° A assinatura podera ser feita de préprio punho, por impressao digital,
assinatura a rogo ou outro meio simples de identificacdo, quando o interessado tiver
dificuldade de leitura, escrita ou locomocao.

§ 3° A auséncia de documento formal de propriedade do imovel rural néo
impedira o protocolo do pedido, especialmente em assentamentos, posses rurais,
comunidades tradicionais ou situagdes consolidadas, podendo o interessado apresentar
declaracdo simples, documento de associacdo, declaracdo de vizinho, declaracao
sindical ou validacdo administrativa pela Secretaria.

§ 4° Sempre que possivel, o interessado devera apresentar copia de documento
pessoal, comprovante de endereco ou documento simples que demonstre vinculo com
a area rural a ser atendida.

Art. 6° O requerimento deverd indicar, de forma simples:
| — identificacdo do interessado;

Il — localidade/comunidade rural;

lIl — tipo de servigo solicitado;

IV — finalidade do servico;

V — declaracdo sobre a condicdo de pequeno produtor, agricultor familiar,
assentado ou produtor de baixa renda;

VI — estimativa inicial de horas necessarias, quando possivel;

VIl — ciéncia quanto a obrigacdo de observar as normas ambientais, quando
aplicaveis;

VIII — ciéncia de que o servico sera executado conforme disponibilidade,
prioridade social, ordem cronologica e condigdes operacionais da maquina.
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CAPITULO III
DOS CRITERIOS DE PRIORIDADE E TRIAGEM SOCIOECONOMICA

Art. 7° A Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras realizara triagem
simplificada dos pedidos, classificando-os em grupos de prioridade, conforme critérios
objetivos definidos neste Decreto.

Art. 8° Os pedidos serao classificados nos seguintes grupos:

| - GRUPO 1 - PRIORIDADE MAXIMA: pequenos produtores rurais, agricultores
familiares, assentados, produtores de baixa renda, comunidades rurais ou associagoes,
guando o servico estiver relacionado a subsisténcia, producao familiar, acesso a agua,
acesso rural, conservacéao de solo, contencao de eroséo, pequena producao ou situacao
de vulnerabilidade;

Il —- GRUPO 2 — PRIORIDADE ALTA: produtores rurais locais que, embora nao
comprovem integralmente a condi¢cdo de agricultor familiar ou baixa renda, solicitem
servico com relevancia social, produtiva ou comunitaria, sem finalidade
predominantemente especulativa ou empresarial;

Il - GRUPO 3 — ATENDIMENTO ORDINARIO: demais interessados que se
enquadrem na Lei Municipal n°® 423/2021, desde que haja disponibilidade da maquina,
inexisténcia de prejuizo aos grupos prioritarios e demonstracéo de finalidade compativel
com o interesse publico municipal.

§ 1° Dentro de cada grupo, sera observada a ordem cronolégica de protocolo do
requerimento.

8 2° Os pedidos do Grupo 1 terdo prioridade absoluta sobre os demais, ainda
que formulados posteriormente, desde que demonstrada a condi¢cdo prioritaria nos
termos deste Decreto.

8§ 3° A classificagdo sera feita com base nas informagbes prestadas pelo
interessado e nos elementos conhecidos pela Secretaria, sendo admitida
autodeclaragéo, declaracdo de associacao rural, declaracdo sindical, documento de
assentamento, cadastro social, conhecimento técnico da equipe municipal ou outro meio
simples e idoneo.

8§ 4° A Secretaria podera solicitar complementacdo de informagdes quando
houver duvida relevante, sem transformar o procedimento em exigéncia burocratica
incompativel com a realidade local.
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Art. 9° Poderéo justificar alteracdo excepcional da ordem de atendimento:
| — situacdo emergencial ou risco de dano coletivo;

Il — necessidade de restabelecimento de acesso rural, estrada vicinal, passagem,
ponte, bueiro, abastecimento de 4gua ou contencao de erosao;

lIl — servico em beneficio de comunidade, associacao, escola, unidade publica
ou varias familias;

IV — melhor aproveitamento da rota da maquina, desde que preservada a
prioridade dos pequenos produtores e devidamente registrada a justificativa;

V — determinacdo do Chefe do Poder Executivo ou do Secretario Municipal
competente, devidamente motivada por interesse publico.

§ 1° Toda alteragéo excepcional da ordem de atendimento devera ser justificada
por escrito no préprio processo administrativo simplificado, com indicacdo objetiva do
motivo.

§ 2° E vedada a alteragdo da fila por motivo pessoal, politico, eleitoral,
econdmico, familiar ou por mera conveniéncia particular do interessado.

CAPITULO IV
DA FILA DE ATENDIMENTO E DA PUBLICIDADE

Art. 10. Fica instituida a Lista/Fila de Atendimento da Escavadeira Hidraulica,
conforme modelo constante do Anexo |l deste Decreto.

Art. 11. A fila de atendimento devera conter, no minimo:
| — nimero do protocolo;
Il — data do requerimento;

[l — iniciais do requerente ou identificacdo resumida que preserve dados
pessoais;

IV — localidade/comunidade;
V —tipo de servico solicitado;

VI — grupo de prioridade;
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VIl — situacdo do pedido: aguardando, em analise, agendado, executado,
suspenso, indeferido ou cancelado;

VIIl — data prevista ou efetiva do atendimento, quando houver.

Art. 12. A publicidade da fila sera realizada por meio de mural na Secretaria
Municipal de Infraestrutura e Obras, podendo também ocorrer no sitio eletrénico oficial,
portal da transparéncia, redes institucionais ou outro meio oficial disponivel.

§ 1° A lista publica ndo devera conter CPF, RG, telefone, endereco detalhado,
renda familiar, documentos pessoais ou informacdes sensiveis dos interessados.

§ 2° A Secretaria mantera versao interna completa da fila para fins de controle,
fiscalizacéo e prestacéo de contas.

8 3° A fila devera ser atualizada, preferencialmente, a cada 15 (quinze) dias, ou
sempre que houver movimentacao relevante.

CAPITULO V
DA AUTORIZACAO E ORDEM DE SERVICO

Art. 13. Nenhum servi¢co podera ser executado sem prévia Ordem de Servico,
conforme modelo constante do Anexo Il deste Decreto, ressalvadas situacdes
emergenciais, que deverdo ser registradas e regularizadas no primeiro dia «util
subsequente.

Art. 14. A Ordem de Servico devera conter, no minimo:

| — nimero do protocolo do requerimento;

Il — identificacdo do beneficiario ou servico publico programado;

lIl — localidade do servico;

IV — tipo de servigo autorizado;

V — estimativa de horas;

VI — indicagao do operador;

VIl — autorizacdo do Secretario Municipal competente ou servidor designado;

VIII — informacgé&o sobre guia de pagamento, quando cabivel;
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IX — observacdes sobre prioridade, emergéncia, rota ou interesse publico.

Art. 15. A emissdo de guia de pagamento, quando cabivel, observara a Lei
Municipal n® 423/2021 e demais normas municipais aplicaveis.

Paragrafo tnico. O comprovante de pagamento devera ser juntado ao processo
administrativo simplificado antes da execuc¢édo do servico, salvo nas hipéteses de servico
publico direto, emergéncia, programa municipal especifico ou outra situacéo justificada
pela autoridade competente.

Art. 16. Cada requerimento formulado por particular para utilizacdo da
Escavadeira Hidraulica, patriménio n® 278.655-5, ficara limitado ao maximo de 8 (oito)
horas de uso por atendimento autorizado, computadas as horas efetivamente
trabalhadas pela maquina, conforme registro na Ordem de Servico, no Diario de Bordo
e no Relatorio Simplificado de Execucéo.

§ 1° A autorizacgao prevista no caput ndo gera direito a utilizacdo da maquina por
periodo superior a 8 (oito) horas, ainda que o servico pretendido pelo requerente
demande maior tempo para conclusao.

§ 2° Caso o servico solicitado necessite de tempo superior ao limite estabelecido
neste artigo, o interessado devera formular novo requerimento administrativo, que sera
protocolado e incluido na Lista/Fila de Atendimento, observada a ordem cronoldgica, 0
grupo de prioridade, a disponibilidade da maquina e os demais critérios previstos neste
Decreto.

§ 3° E vedada a prorrogacg&o automatica da Ordem de Servigo ou a continuidade
do atendimento ao mesmo requerente além do limite de 8 (oito) horas, salvo quando se
tratar de servigco publico direto, coletivo ou emergencial executado pela Administracao
Municipal, devidamente justificado pela Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras.

8 4° O novo requerimento apresentado pelo interessado néo tera preferéncia
sobre os demais pedidos ja protocolados, devendo retornar a fila de atendimento,
ressalvadas apenas as hipéteses de prioridade social ou emergéncia devidamente
justificadas nos termos deste Decreto.

8 5° O limite de 8 (oito) horas por requerimento tem por finalidade assegurar a
distribuicdo impessoal, isonémica e transparente do uso da maquina publica, evitando
concentragéo do equipamento em beneficio de um unico interessado e garantindo maior
alcance da politica publica aos pequenos produtores rurais do Municipio.
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CAPITULO VI
DO DIARIO DE BORDO

Art. 17. Fica instituido o Diario de Bordo da Escavadeira Hidraulica, patrimonio
n°® 278.655-5, conforme modelo constante do Anexo IV deste Decreto.

Art. 18. O Diario de Bordo sera de preenchimento obrigatorio em toda utilizacao
da maquina, inclusive:

| — servico em propriedade rural;

Il — servico em estrada vicinal,

lIl — servico em comunidade rural;

IV — deslocamento sem execucao de servico;

V — manutencéo, oficina, abastecimento ou transporte da maquina;
VI — servigo emergencial;

VII — servigo publico direto programado pela Administracao.

Art. 19. O Diario de Bordo devera registrar, no minimo:

| — data;

Il — horéario de saida e retorno;

Il — horimetro inicial e final, quando disponivel;

IV — localidade/rota;

V — protocolo ou identificacdo do servico;

VI —tipo de servigo executado;

VIl — nome do operador;

VIII — horas trabalhadas;

IX — ocorréncia de abastecimento, manutencao, paralisacdo ou defeito;

X — assinatura do operador;
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Xl — assinatura do responsavel pela conferéncia.

§ 1° O preenchimento do Diario de Bordo sera feito pelo operador da maquina,
com conferéncia pelo servidor responsavel designado pela Secretaria.

8§ 2° Quando o operador possuir dificuldade de preenchimento, o servidor
responsavel podera auxilia-lo, devendo o operador confirmar as informac¢des mediante
assinatura, rubrica ou impresséo digital.

§ 3° As folhas do Diario de Bordo serdo numeradas, arquivadas mensalmente e
mantidas em pasta fisica ou digital propria.

§ 4° A Secretaria deverd encaminhar copia mensal do Diario de Bordo ao
Controle Interno Municipal, para acompanhamento e eventual recomendacdo de
melhorias.

CAPITULO VII
DO RELATORIO DE EXECUCAO E ENCERRAMENTO

Art. 20. Apd6s a execucdo do servico, deverd ser preenchido Relatério
Simplificado de Execugé&o, conforme modelo constante do Anexo V deste Decreto.

Art. 21. O Relatdrio Simplificado podera constar em folha prépria ou no verso da
Ordem de Servico, contendo:

| — data da execucéo;

Il — servico realizado;

lIl — localidade;

IV — horas efetivamente executadas;

V — avaliagéo objetiva: concluido, parcialmente concluido, ndo executado ou
suspenso;

VI — motivo de eventual suspensao;
VIl — assinatura do operador;
VIII — assinatura do beneficiario, quando possivel;

IX — assinatura ou conferéncia do servidor responsavel.

Av. Marinopolis 44-Centro, fone: (63) 3463-1210 — CEP=77845-000 — Aragominas/TO
E-mail: prefeituradearagominas@gmail.com — CNPJ: 25.063.884/0001-54


mailto:prefeituradearagominas@gmail.com

Estado do Tocantins

A PREFEITURA DE

GOMINAS

Um novo Tempo, uma nova Histéria

8 1° A auséncia de assinatura do beneficiario ndo invalidara o relatorio, desde
que justificada pelo operador ou servidor responsavel.

§ 2° Sempre que possivel, podera ser anexada fotografia simples do servigo
executado, antes, durante ou depois, sem obrigatoriedade quando isso inviabilizar a
rotina administrativa.

CAPITULO VIII
DAS VEDACOES E RESPONSABILIDADES

Art. 22. E vedado o uso da Escavadeira Hidraulica:
| — sem requerimento, ordem de servico ou programacao administrativa formal;

I — para finalidade meramente particular, recreativa, especulativa ou
incompativel com o interesse publico;

lll — para favorecimento politico, eleitoral, pessoal, familiar ou econémico;
IV — em atendimento fora da fila sem justificativa formal;
V — por operador n&do autorizado;

VI — em propriedade ou atividade que exija licenca ambiental especifica sem
apresentacao ou declaracéo de responsabilidade do interessado;

VII — para execucao de servico que possa causar dano ambiental, invasdo de
area, conflito possessério ou risco ao patriménio publico;

VIII — em beneficio de agente publico, agente politico ou familiar, quando houver
conflito de interesse ou violacdo dos critérios impessoais deste Decreto.

8§ 1° O atendimento a agente publico, servidor, agente politico ou familiar
somente podera ocorrer se preenchidos os critérios gerais e impessoais deste Decreto,
vedado qualquer privilégio, preferéncia indevida ou atendimento fora da ordem regular.

8§ 2° Havendo duvida sobre conflito de interesse, a solicitacdo devera ser
submetida ao Controle Interno ou a Procuradoria Juridica do Municipio antes da
autorizacao.

Art. 23. O interessado serd responsavel pelas informacdes prestadas no
requerimento e pela obtencdo de licengas, autorizagbes ambientais ou anuéncias
necessarias, quando exigiveis pela natureza do servico.
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Art. 24. O operador da maquina sera responsavel pelo preenchimento fiel do
Diario de Bordo e pela comunicacédo imediata de defeitos, riscos, desvios de finalidade
ou ordens incompativeis com este Decreto.

Art. 25. A Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras sera responsavel por:
| — receber os requerimentos;

Il — orientar os produtores rurais no preenchimento;

Il — classificar os pedidos por prioridade;

IV — manter a fila atualizada;

V — emitir ordem de servico;

VI — controlar o Diario de Bordo;

VII — arquivar os documentos;

VIII — encaminhar copias mensais ao Controle Interno;

IX — comunicar irregularidades a autoridade competente.

Art. 26. O Controle Interno Municipal podera realizar conferéncias periédicas,
emitir recomendacdes, solicitar documentos, verificar a fila de atendimento e propor
medidas de aprimoramento.

CAPITULO IX
DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO SIMPLIFICADO

Art. 27. Para cada pedido de uso da Escavadeira Hidraulica sera formado
procedimento administrativo simplificado, fisico ou digital, contendo, sempre que
possivel:

| — Requerimento Simplificado e Ficha de Triagem,;
Il — documentos apresentados pelo interessado, quando houver;
[l — comprovante de pagamento, quando cabivel;

IV — Ordem de Servigo;
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V — cépia ou referéncia do registro no Diario de Bordo;

VI — Relatério Simplificado de Execucéo;
VIl — fotos, declaracdes ou informac6es complementares, quando disponiveis.

§ 1° O procedimento administrativo simplificado devera ser arquivado pela
Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras.

§ 2° A simplicidade do procedimento ndo dispensa o registro minimo necessario

a comprovacdo da finalidade publica, da ordem de atendimento e da execucdo do
Servico.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. Ficam aprovados 0s seguintes anexos, que integram este Decreto:

| — Anexo I: Requerimento Simplificado e Ficha de Triagem Socioecondmica,
Il — Anexo II: Lista/Fila de Atendimento;

[l — Anexo Ill: Ordem de Servico;

IV — Anexo IV: Diario de Bordo;

V — Anexo V: Relatério Simplificado de Execucéo.

Art. 29. A Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras podera adaptar a

formatacdo dos anexos, desde que mantidas as informacdes minimas previstas neste
Decreto.

Art. 30. Os servidores responsaveis pela aplicacdo deste Decreto deverdo ser
orientados pela Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras, com apoio do Controle
Interno e da Procuradoria Juridica, quando necessario.

Art. 31. Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de
Infraestrutura e Obras, com observancia da Lei Municipal n® 423/2021, dos principios da
Administracdo Publica e das diretrizes deste Decreto.

Art. 32. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagé&o.
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o

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE.

Gabinete do Prefeito Municipal de Aragominas, Estado do Tocantins, aos 10 dias

do més de junho de 2026.

Francisco Assinado de forma

. . digital por Francisco
Rodrigues:861 ¢y iques:86149032

49032191 191
FRANCISCO RODRIGUES

Prefeito
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ANEXO |
REQUERIMENTO SIMPLIFICADO E FICHA DE TRIAGEM SOCIOECONOMICA
USO DA ESCAVADEIRA HIDRAULICA — PATRIMONIO N° 278.655-5
1. DADOS DO REQUERENTE
Nome completo:
CPF: RG:

Telefone/contato:

Endereco/localidade:

Comunidade/PA/Assentamento/Fazenda:

O requerente é:

() Pequeno produtor rural

() Agricultor familiar

() Assentado

() Produtor de baixa renda

() Representante de comunidade/associagéo

() Outro:
2. DADOS DA AREA A SER ATENDIDA

Local do servico:

Ponto de referéncia:

O imoével/area é:

() Proprio

() Posse

() Assentamento

() Arrendamento/parceria

() Area comunitaria

() Outro:

Documento apresentado, se houver:

() Documento pessoal

() Comprovante de endereco

() Documento do lote/imovel

() Declaracéo de associacao/sindicato

() Declaracéo simples do requerente

() Nao apresentou documento formal, mas prestou declaragéo

() Outro:
3. SERVICO SOLICITADO

Tipo de servico:

() Limpeza/abertura de cacimba, tanque, bebedouro ou reservatorio

() Melhoria de acesso rural

() Conservacéo de solo/contencéo de eroséo
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() Apoio a producéo rural familiar

() Recuperacao de passagem/estrada vicinal
() Servico de interesse comunitario

() Outro:
Descrigéo simples do servigo solicitado:

Finalidade do servico:
() Subsisténcia/producéo familiar
() Acesso a agua
() Acesso a propriedade/comunidade
() Seguranca/risco de eroséo ou dano
() Interesse coletivo/comunitério
() Producéo rural local
() Outro:
Estimativa inicial de horas, se possivel:
4. TRIAGEM SIMPLIFICADA — USO DA SECRETARIA
Grupo de prioridade:
() GRUPO 1 - Prioridade maxima
Peqgueno produtor, agricultor familiar, assentado, baixa renda, comunidade rural
ou servigco de subsisténcia/interesse social.
() GRUPO 2 — Prioridade alta
Produtor rural local com servico de relevancia produtiva, social ou comunitéria.
() GRUPO 3 — Atendimento ordinario
Demais interessados, conforme disponibilidade e sem prejuizo aos prioritarios.
Critérios observados:
() Pequeno produtor/agricultor familiar
() Assentado ou comunidade rural
() Baixa renda ou limitada capacidade econdmica
() Servico relacionado a agua, acesso, erosao ou subsisténcia
() Servico com beneficio coletivo/comunitario
() Servico sem prioridade social evidente
() Jéa foi atendido anteriormente neste exercicio
() Necessita de andlise complementar
Classificacao final:
Servidor responsavel pela triagem:
Data: / /
5. DECLARACAO DO REQUERENTE
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Declaro, para os devidos fins, que as informac¢des acima sdo verdadeiras e que
o0 servico solicitado possui finalidade rural, produtiva, social ou comunitaria,
comprometendo-me a observar as normas municipais, ambientais e administrativas
aplicaveis.

Declaro estar ciente de que o pedido serd atendido conforme disponibilidade da

maquina, prioridade social, ordem da fila, condicbes operacionais e regulamentacéo
municipal.

Aragominas/TO, de de 2026.

Assinatura do requerente:
Servidor que auxiliou no preenchimento:
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ANEXO Il
LISTA/FILA DE ATENDIMENTO
USO DA ESCAVADEIRA HIDRAULICA — PATRIMONIO N° 278.655-5
Més/Ano:
Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras

dentifica D
°do ata céao Locali ervico rupo ata 0]
Prot do Resumid dade/Comuni .9. de ituacd Prevista bservacd
° . Solicit _ . .
ocol Pedi ado dade ado Priori o0 /Executa es
o do Requere dade da
nte
1
2
3
4
5

Legenda da situacao:
Aguardando — pedido recebido e incluido na fila.
Em analise — pedido pendente de informacao ou validacao.
Agendado — servigco com data aproximada definida.
Executado — servigo realizado.
Suspenso — servigo temporariamente suspenso por motivo justificado.
Indeferido — pedido incompativel com as normas municipais.
Cancelado — pedido cancelado pelo interessado ou pela Administracéo, com
justificativa.
Observacgao sobre publicidade:
A versdo publica desta lista deverd preservar CPF, RG, telefone, endereco

detalhado, renda e demais dados pessoais do requerente, podendo utilizar apenas
namero de protocolo, iniciais, localidade, tipo de servico, prioridade e situacao do pedido.
Responsavel pela atualizacéo:
Data da atualizacao: / /
Assinatura:
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ANEXO I
ORDEM DE SERVICO
USO DA ESCAVADEIRA HIDRAULICA — PATRIMONIO N° 278.655-5
ORDEM DE SERVICO N° 12026
1. IDENTIFICAC;AO DO PEDIDO
N° do protocolo:
Data do requerimento: / /
Requerente/beneficiario:
Localidade/comunidade:
Grupo de prioridade:
() Grupo 1 — Prioridade maxima
() Grupo 2 — Prioridade alta
() Grupo 3 — Atendimento ordinério
() Servico publico direto/coletivo
() Servico emergencial justificado
2. SERVICO AUTORIZADO
Tipo de servico:

Local de execucéo:
Ponto de referéncia:

Estimativa de horas autorizadas: horas.

Observacao obrigatoria: cada requerimento/ordem de servico fica limitado ao
maximo de 8 (oito) horas de uso efetivo da Escavadeira Hidraulica. Caso o servico
demande tempo superior, o interessado devera apresentar novo requerimento e retornar
a Lista/Fila de Atendimento, nos termos do Decreto Municipal n°® 016/2026.

Data prevista para execucao: / /

3. PAGAMENTO, QUANDO CABIVEL

Guia emitida?

() Sim

() Nao se aplica

() Servigo publico direto/coletivo

() Servico emergencial

() Outra justificativa:

Valor recolhido, se houver: R$

Comprovante anexado?
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() Sim
() Néao
() Nao se aplica

4. OPERADOR E CONTROLE
Operador designado:
Magquina: Escavadeira Hidraulica — Patriménio n° 278.655-5
Obrigatorio preencher Diario de Bordo:
() Sim

5. JUSTIFICATIVA DE PRIORIDADE OU EXCECAO, SE HOUVER

6. AUTORIZACAO
Autorizo a execucao do servigco acima descrito, nos termos do Decreto Municipal
n°® 016/2026, da Lei Municipal n® 423/2021 e demais normas aplicaveis.

Aragominas/TO, de de 2026.

Secretario Municipal de Infraestrutura e Obras ou servidor autorizado
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ANEXO IV
DIARIO DE BORDO
ESCAVADEIRA HIDRAULICA — PATRIMONIO N° 278.655-5
Més/Ano:
Operador principal:

° da
. ,_orar ora :
Orde ervi orar . . Abast ssina
. . io orim . s .
m deocalid ¢o io orim ecimento/Man tura
. de etro Tra pera . onfer
ata Servi ade/Ro Exe de .. etro utencdo/Ocor do . .
. Ret Inici _. bal dor . . éncia
¢o/Pr ta cuta Said Final réncia Oper
orn al had
otoc do a ador
0 as
olo

Ocorréncias relevantes no periodo:

Responsavel pela conferéncia mensal:

Nome:
Cargo/Fungéo:
Data: /[ |/
Assinatura:
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ANEXO V
RELATORIO SIMPLIFICADO DE EXECUCAO DO SERVICO
USO DA ESCAVADEIRA HIDRAULICA — PATRIMONIO N° 278.655-5
RELATORIO N° /2026
1. IDENTIFICACAO
N° da Ordem de Servigo:
N° do Protocolo/Requerimento:
Beneficiario ou servico publico:
Localidade/comunidade:
Data da execucéo: / /
Operador:
2. SERVICO REALIZADO
Descrig&o objetiva do servi¢o executado:

Situacéo do servico:

() Concluido

() Parcialmente concluido

() Nao executado

() Suspenso

() Remarcado

Motivo da ndo execucgao, suspensao ou execucao parcial, se houver:

3. HORAS E CONTROLE
Horario de inicio:
Horario de término:
Horimetro inicial, se houver:
Horimetro final, se houver:
Total de horas executadas:
Registro no Diario de Bordo:
() Sim
() N&o. Justificativa:
4. OBSERVACOES
Houve ocorréncia, defeito, impossibilidade técnica, necessidade de retorno ou
outra informacdao relevante?
() Nao
() Sim. Descrever:
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Fotografias anexadas?
() Sim
() Nao
() Néo foi possivel
5. CONFIRMACAO
Declaro que o servico acima foi registrado conforme as informacdes verificadas
no local e/ou informadas pelo operador.

Aragominas/TO, de de 2026.

Operador da maquina:
Assinatura:
Beneficiario ou responsavel local, quando possivel:
Assinatura:
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