PREFEITURA DE

OMINAS

Um novo Tempo, uma nova Histéria

Lei n°®431/2021 - Aragominas — TO, 14 de dezembro de 2021.

“DISPOE SOBRE A NOVA ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL DA ADMINISTRACAO
DIRETA DO MUNICIPIO DE ARAGOMINAS,
ESTABELECE AS ATRIBUICOES DOS
ORGAOS DA ADMINISTRACAO DIRETA, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARAGOMINAS, ESTADO DO TOCANTINS
faz saber que a Camara Municipal APROVOU e eu SANCIONO a seguinte LEI.

CAPITULO |
DO OBJETIVO E DOS PRINCIPIOS
Art. 1°. A estrutura administrativa do Poder Executivo do Municipio de Aragominas -

TO, é definida por esta Lei.

§ 1°. A composicdo da administracdo do Poder Executivo é exercida pelo Prefeito,
com o auxilio da Assessoria Juridica, da Controladoria, dos Secretarios Municipais,

Coordenadores, Diretorias e demais Assessorias.

Art. 2°. As atividades da Administracdo Publica do Poder Executivo obedecerdo aos
seguintes principios fundamentais:
|. participacéo popular;
Il.  incluséo social,
lll.  moralizacdo da gestéo publica;
IV. qualidade ambiental,

V. desenvolvimento sustentavel.

CAPITULO II
DAS DIRETRIZES GERAIS
Art. 3°. A atuacéo dos 6rgéos e entidades que compdem a Administracdo Publica do

Poder Executivo submete-se as seguintes diretrizes:
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predominancia das politicas publicas dirigidas a incluséo social,

expansdo do mercado de trabalho, por meio do aumento da escolaridade e
oferecimento de oportunidades de qualificacdo e treinamento, de melhoria da
renda e das possibilidades de ocupacédo das pessoas;

promoc¢do da modernizacdo permanente dos 6rgaos, entidades, instrumentos
e procedimentos da Administracdo Publica, com vistas a reducdo de custos e
desperdicios e a impedir acdes redundantes;

valorizagdo dos recursos humanos da Administracdo Publica, por meio da
qualificagcdo permanente, traduzida em maiores possibilidades de
desenvolvimento pessoal e profissional e na adocéo de processos competitivos
de selecéo, promocao e remuneracao;

busca da melhor qualidade dos servigos publicos, sensibilizando o servidor
para o convivio com o destinatario final de suas ac¢bes e, principalmente,
resgatando a ética e o respeito ao préprio servidor publico;

eliminacao dos desvios e distor¢cdes da Administracdo Publica tornando os atos
transparentes para possibilitar a cada individuo o acesso as informacdes e o
poder de fiscalizacao;

descentralizacdo das atividades administrativas e operacionais, por meio da
desconcentracao espacial de suas acdes ou por meio de meios eletrénicos
disponibilizados aos cidadaos;

realizacdo de investimentos publicos indispensaveis a criacdo das condicdes
de infraestrutura que proporcione o desenvolvimento sustentavel do Municipio;
desenvolvimento sustentavel para a producdo de bens e servicos e acles
efetivas para o turismo, cultura, desporto, ensino, ciéncia e tecnologia e meio
ambiente;

reducdo dos desequilibrios econémico-sociais entre as regides do Municipio,
por meio dos instrumentos de politica fiscal e de acBes de outras politicas
publicas;

exploracéo ordenada e racional dos recursos naturais do Municipio, ao menor
custo para o meio ambiente, assegurando sua preservacao e resguardando o

equilibrio do ecossistema,;
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XIl. apoio ao desenvolvimento das organizagbes populares, da inclusédo
profissional do mercado informal, das pequenas e microempresas, do

associativismo, cooperativismo e capacidade empreendedora.

CAPITULO 1l
DA NATUREZA DOS ORGAOS E ENTIDADES
Art. 4°. O Poder Executivo compreende um conjunto organizacional permanente,
representado pela administracdo direta, integrado segundo os processos que deva

atuar e os objetivos e as metas que deve buscar e atingir.

Art. 5°. A Administracao Publica é constituida:
I. da chefia de gabinete;
Il.  da controladoria;
lll.  das secretarias municipais e seus respectivos departamentos e divisdes;
IV. das coordenacdes;
V. das diretorias;

VI. das assessorias especiais e administrativas.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Art.6°. Os servicos municipais de competéncia do Executivo, conforme sua natureza
e especializacdo serao realizados basicamente pelos seguintes 6rgaos.
I.  Gabinete do Prefeito;

II.  Secretaria Municipal de Financas, Orcamento e Planejamento;

lll.  Secretaria Municipal de Administracao;

IV.  Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras;

V. Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura;

VI. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico, Turismo e Meio

ambiente;
VIl.  Secretaria Municipal da Saude e Saneamento;
VIIl.  Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Habitacao;

IX.  Secretaria Municipal de Transportes;

X.  Secretaria Municipal de Agricultura e Abastecimento;
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Xl.  Secretaria Municipal de Esportes e Lazer;

XIl.  Secretaria Municipal de Eventos.

Paragrafo Unico. Integram ainda a organizacdo administrativa do Municipio, como
orgaos de cooperacao e assessoramento ao Poder Executivo, inclusive seus fundos,

os Conselhos Municipais instituidos.

Art. 7°. Os Conselhos Municipais tem sua estrutura em leis préprias e séo regidos por
normas emanadas dos regimentos internos de cada um deles, regulamentados por

Decreto do Poder Executivo.

CAPITULO V
GABINETE DO PREFEITO
Art. 8°. O Gabinete do Prefeito € o 6rgao de assessoramento do Prefeito na orientacéo
e coordenacdo das atividades relativas as convencdes e protocolos nas relacbes
governamentais com autoridades civis, militares, eclesiasticas, nacionais e
correspondéncia pessoal do Prefeito, competindo-lhe:
I. Organizar solenidades e recepcdes oficiais que se realizarem no Paco
Municipal;
Il. Preparar relagcdes de convidados para solenidades oficiais e submeté-las &
aprovacao da autoridade competente;
lll.  Organizar ficharios atualizados das autoridades em geral e de personalidades
representativos da comunidade e organizar o servi¢o de audiéncias publicas;
IV. Receber e encaminhar as autoridades civis, militares e eclesiasticas nacionais
e estrangeiras que procurem o Prefeito;
V. Receber e preparar a correspondéncia pessoal do Prefeito;
VI.  Funcionar em articulacdo permanente com os demais 6rgaos que compdem as
estruturas administrativas do Municipio;
VII.  Articular-se com o Sistema de Controle Interno, bem como com os demais
Conselhos Municipais que lhe séo partes integrantes;
VIIl.  Manter organizado os atos do prefeito tais como: Leis, Decretos, Portarias,
Memorandos, Oficios.
Paragrafo unico. O Gabinete do prefeito terd, em suas estruturas 0s seguintes 6rgaos
diretamente subordinados ao seu titular:
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a) Assessoria para assuntos administrativos e legislativos;

b) Assessorias de Planejamento e Gestao Politica;

Art. 9°. A Assessoria para assuntos administrativos e legislativos compete:

Redigir e acompanhar os projetos de leis desde o seu nascedouro, e sua
tramitacdo junto ao Poder Legislativo;

Promover a organizacdo das leis decretos e normativas do Municipio para fins
de pesquisa e arquivo;

Organizar e promover audiéncias Publicas;

Estudar, elaborar, redigir e examinar anteprojetos de leis, decretos e
regulamentos, assim como minutas de contratos, escrituras, convénios e de

quaisquer outros atos juridicos;

Art. 10. As assessorias de Planejamento e Gest&o Politica Compete:

Auxiliar o Gabinete do prefeito e a Secretaria Municipal de Financas,
Orcamento e Planejamento na formulacéo, execucao e avaliacdo das politicas
publicas, bem como colaborar na expanséo e avaliacdo das a¢cfes de governo.
Colaborar com o Gabinete do Prefeito na articulagdo com os diversos 6rgaos
gue compdem a administracdo publica federal e estadual, bem como, com
entidades privadas nacionais e internacionais que possam colaborar técnica ou
financeiramente para o desenvolvimento municipal;

Promover a articulagdo entre os diversos 6rgaos da administracdo direta e
indireta que compde a estrutura administrativa municipal, visando o
aprimorando de suas atividades e participar da elaboracdo do plano de
Governo e demais instrumentos de execucédo e controle dos programas e

projetos da administracéo.

CAPITULO VI
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 11. Fica instituido o Sistema de Controle Interno, para exercer o controle e a

fiscalizacdo das contas publicas, nos termos preconizados pelos artigos 31,70 e 74
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da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, e paragrafo Gnico do artigo 54 da
Lei Complementar n°® 101, de 04 de maio de 2000.

§ 1°. O Sistema de Controle Interno abrangera por todos os 6rgaos da Administragéo
Direta e Indireta do Municipio de Filadélfia.

8 2°. A composicdo do Comité Gestor do Sistema de Controle Interno sera definida

por Decreto do Executivo.

Art. 12. O Sistema de Controle Interno procedera ao controle e a fiscalizacdo com
atuacdes prévias, concomitantes e posterior aos atos administrativos, objetivara a
avaliacdo da acdo governamental e da gestdo fiscal dos administradores, por
intermédio da fiscalizagcdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e

patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, aplicacdo das

subvencdes e rendncia de receitas.

Art. 13. Compde a estrutura da Controladoria Geral do Municipio:
| — Controlador Geral;
IIl — Assistente Técnico;

Art. 14. Compete a Controladoria Geral do Municipio:

| - Avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual e na lei de diretrizes
orcamentdrias, bem como a execuc¢do do orcamento anual do Municipio;

Il - verificar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e eficiéncia, da
gestao orcamentaria financeira e patrimonial nos érgaos e entidades da administracao
municipal, bem como da aplicacdo de recursos publicos por entidades de direito
privado;

Il - aferir o controle das operacdes de crédito, avais e garantias, bem como dos
direitos e haveres e, ainda, a inscricdo em Restos a Pagar;

IV - apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional;

V - propor medidas para o retorno da despesa total com pessoal ao limite estabelecido

em lei;
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VI - estabelecer providéncias para a reconducdo dos montantes das dividas
consolidada e mobiliaria aos limites estabelecidos no artigo 31 da Lei Complementar
n° 101/2000;

VII - acompanhar a destinagao de recursos obtidos com a alienacao de ativos, tendo
em vista as restricdes constantes na Constituicao Federal e na Lei Complementar n°
101/2000;

VIII - efetuar o controle das despesas decorrentes dos contratos e convénios;

IX - elaborar mecanismos que permitam manter em boa ordem e disponibilidade
permanente, a documentacgao que da suporte aos registros contabeis e procedimentos
administrativos, no que se refere aos itens anteriormente citados;

X - dar ciéncia ao Chefe do Poder Executivo e ao Tribunal de Contas de qualquer
irregularidade que tomar conhecimento;

Xl - emitir Relatorio sobre as contas dos 6rgaos e entidades da administracao
municipal, que devera ser assinado pelo Controlador-Geral, assinando igualmente as
demais pecas que integram os relatérios de Gestédo Fiscal e de contas, juntamente
com o Prefeito Municipal;

XII - acompanhar os limites para a despesa com pessoal, tomando ciéncia dos alertas
emitidos pelo Tribunal de Contas do Estado e supervisionando as medidas adotadas
pelo Poder Executivo, para o retorno da despesa aos respectivos limites, nos termos
dos artigos 22 e 23 da Lei Complementar n° 101/2000.

XIII - emitir pareceres autorizativos, autorizando empenhar e a pagar com base a
legalidade e a instrucdo processual, apreciando os devidos Processos Licitatorios e
suas legalidades com base na Lei 8.666/93, devendo apreciar todos 0S processos.
Paragrafo Uunico. Os responsaveis pelo controle interno, ao tomarem conhecimento
de qualquer irregularidade ou ilegalidade, dela dardo ciéncia, de imediato, ao Chefe
do Poder Executivo, para ado¢do das medidas legais cabiveis, sob pena de

responsabilidade solidaria.

Art. 15. Constituem-se em garantias as integrantes da CGM:
| — Autonomia para o desempenho das atividades na Administracao Direita e Indireta;
Il — O acesso a quaisquer documentos, informacgdes e banco de dados indispensaveis

e necessarios ao exercicio das fun¢des de controle interno;
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Il — a impossibilidade de destituicdo da funcao originaria ocupada e inamobilidade da
unidade qual se encontram originariamente lotados durante o mandato do Chefe do
Poder Executivo no qual tenha exercido suas funcdes, a exce¢do do cometimento de
falta grave;

§ 1°. O agente publico, ocupante de cargo de provimento efetivo ou em comisséo, ou
mesmo, que exerca uma funcéo publica, que, por acdo ou omisséo, causa embaraco,
constrangimento ou obstaculo a atuacdo da CGM no desempenho de suas funcdes
institucionais, ficara sujeito a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal.

§ 2°. Os profissionais da CGM deverao guardar sigilo sobre dados e informacdes
pertinentes aos assuntos a que tiver acesso em decorréncia do exercicio de suas
funcdes, utilizando-os, exclusivamente, para a elaboracédo de pareceres e relatorios

destinado a autoridade competente, sob pela de responsabilidade.

CAPITULO VII
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, ORCAMENTO E PLANEJAMENTO

Art. 16. A Secretaria de Financas, Orcamento e Planejamento é o 6rgéo encarregado
de execucao da politica de finangcas do governo municipal, das atividades relativas a
lancamento de tributos, arrecadacdo de rendas municipais, fiscalizacdo dos
contribuintes, recebimento e movimentacdo de valores, da contabilizacdo
orcamentaria e do permanente equilibrio financeiro, estabelecendo a relacéo
harmoniosa entre receita e despesa, planejamento geral do municipio, incluindo as
demais competéncias:

I.  Organizar e manter atualizado o cadastro dos contribuintes sujeitos ao
Imposto Predial e Territorial Urbano, bem como de taxas cujo fato gerador
esteja a eles relacionados;

II. Inscrever no cadastro imobiliario do Municipio, as unidades tributaveis, na
forma da legislacao vigente, inclusive as que estdo imunes ou isentas;

lll.  Coletar elementos, junto aos cartérios de notas, registros de imoveis e outras
fontes, referentes as transacdes imobiliarias, com o objetivo de atualizar o
valor venal dos imoéveis cadastrados;

IV.  Proceder a emissdo dos conhecimentos relativos a cobranca dos tributos de

sua competéncia, bem como registrar os créditos;
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Proceder a diligencias fiscais nos casos de inclusdes, isengdes, imunidades,
arbitramento, revisdes e outros casos que requeiram verificagcdes ou
investigacdes externas ou internas;

Atuar os infratores da legislagdo tributaria no ambito de sua competéncia;
Informar processos e expedientes que versem sobre assuntos de sua
competéncia, bem como para o fornecimento de certiddes;

Estudar a legislacao tributaria federal e estadual, bem como seus possiveis
reflexos e aplicacdo no ambito municipal, propondo alteracbes que
proporcionarem ao Municipio permanente atualizagdo no campo tributario;
Julgar, em primeira instancia, as reclamacdes contra o langcamento de
tributos;

Elaborar relatério anual de suas atividades;

Organizar e manter atualizados os cadastros dos contribuintes sujeitos ao
imposto sobre servicos de qualquer natureza, taxa de licenca para
localizacdo ou exercicio de atividades, multas taxas de fiscalizacdo de
servigos diversos, diversas licencas e outras receitas cujo fato gerador néo
se relacione com o imposto sobre a propriedade predial e territorial urbana;
Inscrever, no cadastro correspondente, o contribuinte cuja atividade, na
forma de legislacéo vigente, estiver sujeita a tributacdo, inclusive as que
estiverem imunes ou isentas;

Promover a emissao dos conhecimentos relativos & cobranca dos tributos de
sua competéncia, bem como registrar os créditos;

Coletar elementos junto as entidade de classe, Junta Comercial e outras
fontes, referentes ao exercicio de atividades passiveis de tributacdo
municipal, com a finalidade de controle de atualizagcdo dos cadastros;
Proceder a diligencias fiscais nos casos de inclusdes, imunidades, isengoes,
arbitramento, revisbes e outros caso que requeiram interpretacées,
verificagbes ou investigagdes internas ou externas;

Ouvida a Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras quanto ao
zoneamento de uso, fornecer, quando for o caso, Alvara de Licenca para
Localizacdo ou Exercicio de Atividades;

Assessorar o Prefeito na formulacdo e implantacdo das politicas fiscal,

financeira e de desenvolvimento do Municipio;
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XVIIl.  Elaborar a proposta orgamentaria anual e o controle da sua execugao;
XIX.  Assessorar os demais 6rgaos da Prefeitura em assuntos fiscais, financeiros
e orcamentarios;
XX.  Promover o0s servicos de registros e controles contabil-financeiro e o
patrimonial;
XXI.  Preparar os balancetes, o balanco geral e as prestacdes de contas;
XXIIl.  Receber, pagar, guardar, movimentar e fiscalizar os recursos financeiros e
outros valores;
XXIll.  Cadastrar as fontes de recursos publicos e/ou privados, para o
desenvolvimento do Municipio, e a preparacdo de projetos destinados a
captar os recursos disponiveis, em articulacbes com outras secretarias e
O0rgdos municipais;
XXIV. Assessorar 0 projeto com estatistica, relatérios e outros documentos por
ocasido da audiéncia publica;
XXV. Coordenar estudos para atualizacéo e revisdo da legislacéo tributaria e a
preparacdo se anteprojetos de lei ou decretos sobre matéria financeira;
XXVI.  Atualizar a planta de valores dos terrenos e edificacbes para efeito

tributarios;
XXVIl.  Implantar o Sistema de Custos;
XXVIIl.  Manter arquivados os documentos dos exercicios anteriores, observando-

Se 0s prazos previstos em lei;
XXIX.  Exercer outras atividades afins.
Paragrafo Unico. A Secretaria de Financas, Orcamento e Planejamento tera em sua
estrutura os seguintes 6rgaos diretamente subordinados ao seu titular.
a) Coordenadoria Financeira.
b) Coordenadoria de Arrecadacao e Fiscalizacao.

c) Assessoria Administrativa.

Art. 17. A Coordenac&o Financeira compete:
.  Assegurar a concretizagdo das orientagdes financeiras definidas
superiormente;
ll.  Participar em reunides periédicas de coordenacio da Area de Administracio

Geral e Financas;
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Elaborar propostas devidamente fundamentadas que visem & melhoria do
funcionamento da Tesouraria e submete-las a apreciacéo superior;

Efetuar os recebimentos, de acordo com as Guias de Recebimento (Guias de
Receita) e dar deles o respectivo documento de quitacéo;

Efetuar o pagamento das despesas devidamente autorizadas;

Elaborar diariamente a Folha de Caixa (Diario de Caixa);

Elaborar o0 Resumo Diario de Tesouraria; Proceder a guarda, conferéncia e
controle sistemético do numerario e valores de Caixa e Bancos;

Controlar o movimento das contas bancérias, através do sistema informético
instalado na Tesouraria, com o0 objetivo de poder elaborar o Resumo Diario de
Caixa;

Efetuar os depdsitos, transferéncias e levantamentos, tendo em atencdo a
rentabilizacao dos valores;

Assistir a verificacdo do estado de responsabilidade do tesoureiro, efetuado por
guem for nomeado para verificar os fundos, montantes e documentos sob a sua
responsabilidade;

Assegurar o depdsito das receitas em instituicdo bancéaria e proceder ao seu
registro no Diario de Caixa e no Resumo de Tesouraria;

Enviar, diariamente, para a Contabilidade os originais e duplicados da Folha de
Caixa (Diario de Tesouraria) e do Resumo Diario de Tesouraria,
acompanhados dos duplicados das Guias de Recebimento (Guias de Receita)
e de todos os restantes documentos;

Recepcionar os duplicados dos Diarios de Caixa e dos Resumos de Tesouraria
e arquiva-los;

Assinar os cheques e ordem de transferéncia bancéria e recolher as restantes
assinaturas;

Executar outras funcdes que Ihe sejam superiormente cometidas ou impostas

por lei ou regulamento em matéria financeira.

Art. 18. A Coordenadoria de Arrecadacio e Fiscalizacdo Compete:

Executar os servi¢cos externos de fiscalizagdo em todo o Municipio junto aos

contribuintes ou agqueles que venham atuar em territorio do Municipio;
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Proceder o controle de estabelecimento comerciais e ou industriais,
prestadores de servicos ambulante, servicos temporarios que produzam ou
comercializem produtos ou servicos de qualquer natureza, procedendo a
inspecao e vistoria periddica, & liberacdo anual de Alvar4, bem como o seu
cancelamento;

Prevenir e eliminar riscos a saude e inteirar-se sobre problemas sanitarios
decorrentes de producéao, circulacdo e comercializacdo de bens e produtos que
se relacione diretamente com a saude; proceder o controle de estabelecimento
temporarios que produzam ou comercializem produtos ou servicos diretamente
relacionados anual de Alvara Sanitario, bem como o seu cancelamento.
Inspecdo sobre criacdo e abate de animais para consumo;

Acompanhar o andamento das construcdes ou reforma de prédios a fim de
constatar a sua conformidade com as plantas devidamente aprovadas e
respectivo Alvard; suspender obras iniciadas sem a aprovacdo, sem Alvara ou
em desconformidade com as plantas aprovadas;

Verificar denuncias e fazer notificacdes sobre constru¢cdes clandestinas,
aplicando todas as medidas cabiveis; prestar informacdes em requerimentos
sobre construcdes de prédios novos.

Lavrar auto de infracdo por contravencdo ao Codigo de Posturas, exercer a
fiscalizacdo da industria, do comercio, dos produtores e prestadores de
servigos fixos ou ambulantes, verificando a regularidade do licenciamento
inclusive das bancas ou caminhao feira, conferindo suas licencas, aprender por
infracdo de leis e regulamentos, mercadorias e objetos expostos, negociados
ou abandonados nas ruas e logradouros publicos,

Notificar, intimar e outras diligéncias solicitadas por érgdos da Prefeitura,
registrar o inicio, o encerramento definitivo e as alteracbes ocorridas nas
atividades comerciais e industriais, para verificacdo de parte de secretaria
Municipal de Or¢camento, planejamento e Financas, comunicar por escrito, em
qualquer caso com o chefe imediato e com 0s respectivos 0rgaos municipais,
pessoalmente ou por telefone, fiscalizar pontos de taxi, e executar outras
tarefas correlatas, notificar o langamento e o débito de tributos, bem como a

negociacdo dos mesmos.
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Art. 19. A Assessoria Administrativa Compete prestar assessoria ao Secretario no

desempenho de suas funcgdes.

CAPITULO VIII
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO

Art. 20. A Secretaria Municipal de Administracdo é o 6rgéo responsavel pela execucéo

das acOes de Governo, relativas a legislacdo, Administracdo Geral da Prefeitura

Municipal, Recursos Humanos, Patrimonio, Compras e Licitagbes, manutencédo do

patriménio publico e pela promoc¢ao do municipio e execuc¢ao de projetos, o que inclui

as seguintes competéncias:

VI.

VII.
VIII.

Promover medidas relativas ao processo de recrutamento, selecao,
colocacao, treinamento, aperfeicoamento, avaliacdo e desenvolvimento dos
Recursos Humanos;

Efetuar exame legal dos atos relativos a pessoal e promover registros e
publicacoes;

Promover a concessao de vantagens prevista na Legislacao;

Manter mecanismos permanentes de controle e verificacdo das despesas com
pessoal, efetuadas pelo municipio;

Promover a impressdo e a publicacdo de coletaneas de legislacdo, atos
pareceres e demais documentos de interesse do Executivo Municipal,
Divulgar, promover a recuperacao, tratamento, arquivamento e divulgacao de
informacdes e trabalhos de interesse da administragdo municipal,

Promover o controle e manutengao dos proprios publicos municipais;

Promover o controle atualizado do patrimbnio municipal,

Paragrafo Unico. A Secretaria de Administracao terd em sua estrutura 0os seguintes

orgaos diretamente subordinados ao seu titular:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Diretoria de Recursos Humanos;

Coordenadoria de Recursos Humanos;

Diretoria de Compras, Patriménio e Almoxarifados;
Coordenadoria de Compras, Patriménio e Almoxarifado;
Divisdo de Licitagéo;

Divisdo de Convénios e Prestacao de Contas;
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g) Divisao de Protocolo e Arquivo;

h) Assessoria Administrativa.

Art. 21.
l.

VI.

VII.

VIII.

XI.

Art. 22.

Av.

A Diretoria de Recursos Humanos Compete:

Coordenar, acompanhar e supervisionar o processo de execuc¢ao das acoes
de registro, movimentacéo e controle de pessoal,

Coordenar a execucdo das atividades relativas a lotagcdo dos servidores
admitidos por aprovagdo em Concurso Publico;

Manter atualizadas as informacdes relativas as necessidades de provimento
de cargos na Secretaria;

Planejar e coordenar a realizagcdo de reunides, cursos, treinamentos,
encontros, congressos, seminarios e outros eventos voltados para o
aperfeicoamento de recursos humanos;

Supervisionar as atividades relativas ao pagamento de pessoal, fornecendo
orientacdes sempre que se fizer necessario;

Acompanhar e orientar o desenvolvimento das atividades relativas aos direitos
e vantagens dos servidores;

Estabelecer mecanismos para manter atualizados as informacdes de pessoal
em cargos de provimento efetivo e em comisséo e de funcdes gratificadas,
bem como do pessoal em disponibilidade ou cedidos;

Estabelecer mecanismos de organizacao e controle de documentacéo relativa
a sua area de atuacao, zelando pelo cumprimento das normas pertinentes a
guarda no arquivo corrente;

Acompanhar e coordenar as atividades relativas & avaliacdo de desempenhos
dos servidores;

Coordenar a elaboracao do relatério trimestral das atividades desenvolvidas,
encaminhando-o & Secretaria;

Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na area de sua

competéncia.

A Diretoria de Compras, Patrimdénio e Almoxarifado Compete:
Processar a aquisicao de bens, a contratacao de servigos e as alienacgoes de
bens patrimoniais da Prefeitura;
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VII.

Art. 23.

Art. 24.

Art. 25.

Av.
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Providenciar a divulgacdo das aquisicbes de bens, das contratacées de
servicos e das alienacdes de bens patrimoniais da Prefeitura;

Efetuar pesquisas de preco de bens e servigos, organizando e mantendo o
cadastro de seus fornecedores;

Utilizar os sistemas especificos do governo referentes a sua area de atuacao;
Controlar o recebimento, o estoque, 0 consumo e as baixas do material de
CcoNsumo;

Prover e controlar a disponibilizacdo, a utilizacdo, e conservacédo e o
desfazimento de bens moveis;

Controlar as informacdes sobre o dominio, a posse e utilizagcdo de bens

maoveis e imoveis.

A Diviséo de Licitagdo Compete:

Programar, organizar, orientar, supervisionar, coordenar e controlar as
atividades relativas as licitagcbes dos 6rgaos municipais;

Preparar os editais de licitagao;

Organizar e efetuar as licitagoes;

A Divisdo de Convénio e Prestacédo de Contas Compete:

Controle de vigéncias dos Convénios e Contratos para efeito de Elaboracéo /
Andlise de Prestacao de Contas;

Elaboracao de Prestacao de Contas;

Analises de prestacao de contas de Contratos.

A Divisdo de Protocolo e Arquivo Compete:

Registrar, controlar, informar e arquivar todos os papéis, requerimentos e
documentos no ambito da Administracdo Municipal;

Receber, protocolar e distribuir todos os papéis, requerimentos e documentos
no ambito da Administragéo Municipal;

Registrar todos os protocolados, mantendo atualizadas as informacdes sobre
seu tramite;

Estabelecer sistemas de arquivamento de documentos que possibilitem a sua

localizacédo imediata e favorecam a sua conservagao;

Marinépolis 44-Centro, fone: (63) 3463-1210 — CEP=77845-000 — Aragominas/TO
E-mail: prefeituradearagominas@gmail.com — CNPJ: 25.063.884/0001-54

15


mailto:prefeituradearagominas@gmail.com

V.

— PREFEITURA DE

OMINAS

Um novo Tempo, uma nova Histéria

Prestar informacdes as autoridades municipais sobre assuntos contidos em

documentos arquivados.

Art. 26. A Assessoria Administrativa Compete prestar assessoria ao Secretario no

desempenho de suas funcgdes.

CAPITULO IX
SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E OBRAS

Art. 27. A Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras € o 6rgao responsavel pela

coordenacdo de projetos e execucdo de todas as obras municipais e inclui as

seguintes competéncias:

VI.

VII.

VIII.

Coordenar os projetos e a execuc¢ao de obras viarias;

Examinar e aprovar os projetos de urbanizacdo de areas pertencentes ao
municipio;

Examinar e aprovar os projetos de construcdes particulares, bem como
inspecionar e vistoriar edificagoes;

Elaborar ou contratar os projetos de execucao de rede de iluminacao, obras
viarias e prédios publicos, segundo as diretrizes do planejamento geral do
Municipio;

Executar ou fiscalizar a construcao de obras publicas municipais e efetuar
sua conservagao;

Fiscalizar o cumprimento das disposi¢cdes de natureza legal, no que diz
respeito a sua area de competéncia, bem como aplicar sancdes aos
infratores;

Executar ou fiscalizar a construcdo e conservacdo das estradas do
Municipio, bem como manter a infraestrutura industrial de apoio aos seus
trabalhos;

Cumprir e fazer cumprir a legislagdo e as normas de transito, no ambito
municipal, bem como implantar e operar o sistema de sinalizacdo;

Planejar, projetar, regulamentar e operar o transito de veiculos, pedestres,
animais e promover o desenvolvimento da circulagdo e da seguranca de

ciclistas.
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X. Executar a fiscalizacdo de transito, autuar e aplicar as penalidades
administrativas, por infracdes de circulacdo, estacionamento e paradas
previstas na lei federal n°® 9.503/97;

Xl.  Aplicar as penalidades de adverténcia por escrito e multa, por infragdes de
circulacdo, estacionamento e paradas previstas na Lei federal n°® 9.503/97,
notificando os infratores e arrecadando as multas que aplicar;

XIl.  Fiscalizar, autuar e aplicar as penalidades e medidas administrativas
cabiveis relativas a infrac6es por excesso de peso, dimensdes e lotagdo dos
veiculos, bem como notificar e arrecadar as multas que aplicar;

XIIl.  Exercer as atividades previstas para o 6rgdo executivo municipal de transito,
conforme o disposto no 20 do art. 95 da lei Federal n° 9.503/97 (Cddigo de
Transito Brasileiro);

XIV.  Autorizar a fiscalizar a realizagéo de obras e eventos que interfiram na livre
circulacao de veiculos e pedestres, de acordo com o regulamento pertinente,
arrecadando as multas que aplicar;

XV. Arrecadar valores provenientes de estada, remocao de veiculos, objetos e
escolta de veiculos de cargas superdimensionadas ou perigosas,
arrecadando-se os valores decorrentes de prestacdo desses servicos;

XVI. Implantar as medidas da Politica Nacional de Transito e do programa
Nacional de Transito;

XVII.  Promover e participar de projetos e programas de educacéo e seguranca de
transito de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo CONTRAN;

XVIIl.  Registrar e licenciar, na forma da legislacédo, ciclomotores, veiculos de tracdo
e propulsdo humana e de tracao animal, fiscalizando, autuando, aplicando
penalidades e arrecadando multas decorrentes de infragoes;

XIX.  Articular-se com os demais 6rgdos do Sistema Nacional de Transito no
Estado, sob coordenacado do respectivo CETRAN;

XX.  Vistoriar veiculos que necessitem de autorizacdo especial para transitar e
estabelecer os requisitos técnicos a serem observados para a circulacao

desses veiculos.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Infraestrutura e obras tera em sua

estrutura os seguintes orgaos diretamente subordinados ao seu titular:

Av. Marinopolis 44-Centro, fone: (63) 3463-1210 — CEP=77845-000 — Aragominas/TO
E-mail: prefeituradearagominas@gmail.com — CNPJ: 25.063.884/0001-54

17


mailto:prefeituradearagominas@gmail.com

— PREFEITURA DE

OMINAS

Um novo Tempo, uma nova Histéria

a) Coordenacéo de lluminacao Publica, Coleta de Lixo e Jardinagem;

b) Assessoria Administrativa.

Art. 28. A Coordenacdo de lluminacgéo Publica, Coleta de Lixo e Jardinagem compete:
I.  Estudar, planejar, projetar, programar e fiscalizar a ampliagdo e remodelacao
da rede de iluminacgéo publica das vias e logradouros publicos, inclusive no que
diz respeito as especificagbes técnicas, compra, recebimento, armazenamento

e controle de qualidade do material utilizado;

. Coordenar e orientar e supervisionar a  coleta de lixo das habitacOes
particulares e das demais edificacdes e logradouros publicos, desempenhar
atividades relativas ao controle e aproveitamento do lixo coletado; providenciar
recursos materiais € humanos necesséarios ao perfeito funcionamento do
Servico;

lll.  Planejar e executar servicos de limpeza urbana e de manejo de residuos
solidos;

IV.  Disponibilizar mecanismos de servi¢os de coleta, transporte e disposicéo final
de residuos solidos urbanos;

V. Cuidar das pracas e jardins da cidade;

Paragrafo unico. Desempenhar outras atribuicdes que lhe forem conferidas por leis
e regulamentos;

Art. 29. A assessoria administrativa compete prestar assessoria ao Secretario no

desempenho de suas funcgdes.

CAPITULO X
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA
Art. 30. A Secretaria Municipal de Educacao e Cultura é o 6rgao responsavel pelo
planejamento, coordenacdo e desenvolvimento da educacdo e da cultura no
municipio, estabelecendo metas e propondo alternativas com vistas a expansao do
ensino publico e gratuito, voltando sua atuacdo para a qualidade do ensino,
fomentando a cultura e o desporto para um desenvolvimento gradual e continuo,
devendo atuar na organizacdo, manutencdo e desenvolvimento de O6rgdos e

instituicoes oficiais do sistema municipal de ensino de forma a obedecer a legislacéo
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Municipal, Estadual e Federal, em conformidade com os Conselhos que assessoram

e deliberam, competindo-lhe ainda:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

Atuar na organizacdo, manutencdo e desenvolvimento de O6rgdos e
instituicbes oficiais do sistema municipal de ensino, integrando-os as
politicas e planos educacionais da Unido e do Estado;

Exercer acao redistributiva em relacdo as escolas municipais;

Oferecer a educacéo infantil em creches e pré-escolas e com prioridade o
ensino fundamental, observando o que determina o artigo 11, V da Lei de
Diretrizes e Bases da Educacéo Nacional (Lei Federal 9394/96);

Ofertar a educacéo escolar regular para jovens e adultos com caracteristicas
e modalidades adequados as suas necessidades e disponibilidades;
Realizar programas de capacitacdo para os profissionais da educagdo em
exercicio das suas fungdes;

Integrar os estabelecimentos de ensino fundamental do seu territorio ao
sistema nacional de avaliacdo do rendimento escolar;

Estabelecer mecanismos para progressao da sua rede publica do ensino
fundamental;

Estabelecer mecanismos para avaliar e qualidade do processo educativo
desenvolvido pelas escolas publicas municipais e da iniciativa privada;
Administrar seu pessoal e seus recursos materiais financeiros;

Zelar pela observancia da legislacdo referente a educacdo e pelo
cumprimento das decisbes do Conselho Municipal de Educagcdo nas
instituicbes sob sua responsabilidade;

Aprovar Regimentos e Planos de estudos das Instituicdes de ensino sob sua
responsabilidade;

Submeter a apreciacdo do Conselho Municipal de Educacéo as politicas e

planos de educacéao.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Educacao e Cultura terd em sua estrutura

0S seguintes Orgaos diretamente subordinados ao seu titular:

a) Diretoria de Escola municipal;

b) Supervisao Escolar;

c) Coordenadoria Pedagogica;
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d) Coordenadoria Administrativa, Planejamento, Estudos e Projetos;

e) Coordenadoria da Merenda Escolar;

f)

Coordenadoria Financeira;

g) Coordenador de Compras, Patrimonio e Almoxarifado;

h) Coordenador de Transportes.

Art. 31. A Diretoria de Escola e Coordenadoria Pedagdgica competem:

VI.
VII.

VIII.
IX.

a)

b)

XI.
XIL.

Assegurar o cumprimento das disposicdes legais e das diretrizes da politica
educacional da Secretaria Municipal de Educacéo;
Submeter, a apreciacdo das instancias superiores, a implantacdo de
propostas curriculares diferenciadas;
Acompanhar e implementar os programas e projetos vinculados a outras
esferas governamentais;
Garantir 0 acesso e a permanéncia do aluno na unidade educacional;
Garantir a adocao das medidas disciplinares previstas nas normas de convivio
do regimento educacional e registradas no projeto politico-pedagoégico da
unidade educacional,
Aplicar as sancfes aos alunos, quando for o caso;
Assinar, juntamente com o Secretario de Escola, todos os documentos
relativos a vida escolar dos alunos expedidos pela unidade educacional,
Conferir diplomas e certificados de concluséao de curso;
Coordenar a utilizacado do espaco fisico da unidade educacional, no que se
refere:
ao atendimento e acomodacao da demanda, inclusive a criacdo e supressao
de classes;

aos turnos de funcionamento;

a distribuicdo de classes por turno.

Coordenar a equipe de professores, através da elaboracdo do plano

pedagogico e reunides constantes com o0s professores e monitores para a

analise individual de cada usuario;

Acompanhar o desenvolvimento curricular do ensino supletivo;

Encaminhar, na sua area de competéncia, 0S recursos e processos, bem como

peticdes, representacdes ou oficios dirigidos a qualquer autoridade e/ou
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XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.
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remeté-los devidamente informados a quem de direito, observados 0s prazos
legais, quando for o caso;

Dar exercicio a servidores nomeados, designados ou encaminhados para
prestar servicos na unidade educacional,

Controlar a frequéncia diaria dos servidores, atestar a frequéncia mensal, bem
como responder pelas folhas de frequéncia e pagamento do pessoal, nos
termos da legislacéo;

Organizar a escala de férias, assegurando o pleno funcionamento da unidade
educacional, nos termos da pertinente legislacéo;

Gerenciar e atestar a execucdo de prestacdo de servicos terceirizados,
observadas as clausulas contratuais;

Apurar ou fazer apurar irregularidades de que venha a tomar conhecimento no
ambito da escola, comunicando e prestando informacdes a seu respeito ao
Conselho de Escola e aos 6rgaos da Administracdo, se necessario;

Aplicar as penalidades aos servidores de acordo com as normas estatuarias;
Encaminhar mensalmente, ao Conselho de Escola, a prestacdo de contas
sobre a aplicagéo dos recursos financeiros.

Coordenar a elaboracao do projeto politico-pedagogico, acompanhar e avaliar
a sua execucdo em conjunto com a comunidade educativa e o Conselho de
Escola/ observadas as diretrizes da politica educacional da Secretaria
Municipal de Educacéo;

Elaborar o plano de trabalho da direcdo em conjunto com o Assistente de
Diretor, indicando metas, formas de acompanhamento e avaliacdo dos
resultados e impactos da gestao;

Implementar a avaliagéo institucional da unidade educacional em face das
diretrizes, prioridades e metas estabelecidas pela Secretaria Municipal de
Educacéo;

Acompanhar, avaliar e promover a andlise dos resultados do indice de
Desenvolvimento da Educacdo Basica — IDEB e de quaisquer instrumentos
avaliativos da aprendizagem dos alunos frente aos indicadores de
aproveitamento escolar, estabelecendo conexdes com a elaboracédo do projeto

politico pedagdgico, plano de ensino e do plano de trabalho da direcdo da
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unidade educacional, com vistas ao constante aprimoramento da acdo
educativa;
XXIV.  Coordenar e acompanhar as atividades administrativas, relativas a:
a) folha de frequéncia;
b) fluxo de documentos de vida escolar;
c) fluxo de matriculas e transferéncias de alunos;
d) fluxo de documentos de vida funcional;
e) fornecimento e atualizacdo de dados e outros indicadores dos sistemas
gerenciais, respondendo pela sua fidedignidade;
XXV. Diligenciar para que o prédio escolar e os bens patrimoniais da unidade

educacional sejam mantidos e preservados:

a) coordenando e orientando toda a equipe escolar quanto ao uso dos
equipamentos e materiais de consumo, bem como a manutencdo e
conservacao dos bens patrimoniais e realizando o seu inventario, anualmente
ou quando solicitado pelos 6rgdos da Secretaria Municipal de Educacao;

b) adotando, com o Conselho de Escola, medidas que estimulem a comunidade a
se corresponsabilizar pela preservacdo do prédio e dos equipamentos
escolares, informando aos 6rgdos competentes as necessidades de reparos,
reformas e ampliacées;

XXX.  Delegarem atribuicdes, quando se fizer necessario.

Art. 32. A Coordenadoria Administrativa, Planejamento, Estudos e Projetos compete:
. O planejamento e a execucdo dos programas, projetos e atividades
relacionadas a educacdo, prioritariamente na educacdo infantil e ensino
fundamental, cumprir as disposi¢cdes da legislacdo pertinente, especialmente
do artigo 205 e seguintes da Constituicdo Federal, da Lei Federal n°® 9.394 de
20 de dezembro de 1996, que estabelece as Diretrizes e Bases da Educacao
Nacional, da Lei Federal que dispde sobre o FUNDEB e da Lei Federal n°®
10.172 de 09 de janeiro de 2001, que institui o Plano Nacional de Educacéo;
promover e gerenciar a instituicdo do sistema municipal de ensino e do plano
de carreira e remuneragdo do magistério publico municipal, responsabilizando-

se por sua execucao e fiscalizacao;
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Manter programas permanentes de profissionalizacdo, capacitacdo e
aperfeicoamento dos Profissionais do Magistério Municipal, coordenar a
atuacao dos conselheiros municipais ligados a educacao e a cultura;
Coordenar a formulagdo do Plano Municipal de Educagcdo, em consonancia
com o Plano Nacional de Educagédo, bem como prover sua implantacdo e
execucao;

Atuar em consonancia com o sistema estadual de ensino, elaborar planos de
aplicacdo dos recursos vinculados a educacdo, especialmente aqueles
decorrentes do FUNDEB e do Salario Educacéo, participar dos programas
oficiais de assisténcia aos educandos e as suas familias, participar e promover
o efetivo funcionamento do Conselho Municipal de Educacédo, do Conselho de
Acompanhamento e Controle Social do FUNDEB e do Conselho de
Alimentacédo Escolar, fomentar projetos de desenvolvimento do esporte, do
lazer e da integracédo dos educandos;

Promover a supervisdo da atuacdo dos demais organismos municipais

vinculados a educacéo e a cultura.

Art. 33. A Coordenadoria de Merenda Escolar compete:

Planejar, orientar e executar a operacionalizacdo dos Programas de
Alimentacdo do Municipio, que abrange todas as unidades atendidas por esta
Secretaria;

Receber, armazenar, controlar o estoque e distribuir os alimentos destinados
as unidades atendidas pelos Programas de Alimentacéo;

O armazenamento € realizado com os alimentos distribuidos em pallets,

obedecendo as normas de estocagem.

Art. 34. A Coordenadoria Financeira compete:

Assegurar a concretizacao das orientacgoes financeiras definidas superiormente
pelo Secretario;

Efetuar o pagamento das despesas devidamente autorizadas;

Executar outras funcdes que Ihe sejam superiormente cometidas ou impostas

por lei ou regulamento em matéria financeira
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Art. 35. A Coordenadoria de Compras, Patrimonio e Almoxarifado compete:

Processar a aquisicdo de bens, a contratacdo de servicos e as alienagdes de
bens patrimoniais da Educacéo;

Providenciar a divulgacdo das aquisicoes de bens, das contratacbes de
servigos e das alienagdes de bens patrimoniais da Educacéo;

Efetuar pesquisas de preco de bens e servicos, organizando e mantendo o
cadastro de seus fornecedores;

Utilizar os sistemas especificos do governo referentes a sua area de atuacao;
Prover e controlar a disponibilizagdo, a utilizagcdo, e conservacdo e o

desfazimento de bens moéveis;

CAPITULO XI

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, TURISMO E MEIO

AMBIENTE

Art. 36. A Secretaria de Desenvolvimento Econdmico, Turismo e Meio Ambiente é o

orgao responsavel por:

VI.

VII.

VIII.

Promover a realizagdo de atividades relacionadas com o desenvolvimento
agropecuario, industrial e comercial do Municipio;

Delimitar e implantar éareas destinadas a exploracdo hortigranjeira,
agropecuaria, industrial e comercial, sem descaracterizar ou alterar o meio
ambiente;

Coordenar as atividades relativas a orientacdo da producdo primaria e ao
abastecimento publico;

Orientar a localizacdo e licenciar a instalacao de unidade industriais, artesanais
e comerciais, obedecidas as delimitacfes e respeitado o interesse publico;
Licenciar e controlar o comércio transitorio;

Promover intercambio e convénios com entidades federais, estaduais,
municipais e privadas relativas aos assuntos atinentes as politicas de
desenvolvimento agropecuario, industrial e comercial,

Promover a orientacdo e recuperacao social no desenvolvimento da politica
habitacional e assistencial ao trabalhador;

Desenvolver a formacéo e aperfeicoamento da mé&o-de-obra, direcionando-a

especialmente ao mercado de trabalho existente no Municipio.
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Promover e Planejar agdes de manejo de residuos sélidos;
Disponibilizar mecanismos de coleta, transporte e disposicéo final de residuos

solidos urbanos;

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico, Turismo e

Meio Ambiente terd em sua estrutura os seguintes 6rgaos diretamente subordinados

ao seu titular:

a) Coordenadoria de Meio Ambiente e Turismo;
b) Coordenadoria de Industria e Comércio;

c) Assessoria Administrativa.

Art. 37. A Coordenadoria de Meio Ambiente Compete:

VI.

VII.

VIII.

Coordenar estudos de controle, preservagao e planejamento ambiental;
Orientar a elaboracéo da legislacdo municipal referente ao meio ambiente;
Controlar planos e programas de expansao municipal, verificando e analisando
a protecdo ao meio ambiente;

Implantar o Sistema Municipal de Meio Ambiente (SIMMA) e gerenciar o Fundo
Municipal de Meio Ambiente;

Promover e colaborar na execucao de programas intersetoriais de protecdo a
flora e aos recursos naturais;

Zelar pelo cumprimento de leis, normas e diretrizes municipais, estaduais e
federais de defesa do meio ambiente;

Acompanhar as campanhas educativas relativas a problemas de saneamento
basico, poluicdo das aguas, protecao do solo, fauna e flora;

Fiscalizar os possiveis casos de poluicdo que ocorram ou possam ocorrer no
municipio, diligenciando no sentido de sua apuracdo e sugerindo aos seus
superiores as providéncias que julgue necesséarias;

Desenvolver outras atividades correlatas que Ihe venham a ser atribuidas pelo
Secretario.

Planejar e disponibilizar mecanismos de coleta, transporte e disposicao final de

residuos soélidos urbanos;

Art. 38. A Coordenadoria de Industria e Comércio compete:
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Desenvolver projetos e a¢des para instalacdo e ampliacao de negdcios na area
industrial, comercial e de servicos;

Dar assisténcia e acompanhamento aos projetos de instalacdo de negdcios e
empreendimentos no Municipio;

Propor ao Executivo medidas de protecao, apoio e incentivos a instalacdo de
empresas, como isen¢ao de impostos, realizacédo de obras de infraestrutura e
outras;

Desenvolver estudos visando identificar oportunidades de negocios de
interesse do Municipio;

Coordenar acbes de formacdo de cooperativas, associacfes, condominios
industriais e a organizacao de distrito industrial;

Desenvolver missdes empresariais e missdes de captacdo de investimentos
industriais; apoiar projetos e implantacdo de empresas ancora, de abrangéncia
regional, no seguimento de comeércio e servicos;

Organizar marketing institucional cooperativado as empresas locais, visando
atrair fluxo de consumidores da regiéo;

Coordenar e executar promoc¢8es de apoio ao comércio tipo feiras, eventos em
datas promocionais e desenvolver junto a comunidade iniciativas que auxiliem
o incremento de negocios;

Propor e executar estudos periédicos sobre o perfil de desenvolvimento da
industria, do comércio e de prestacdo de servicos no Municipio, apresentando
relatérios que servirdo para a elaboracdo de Planos de Desenvolvimento
Municipal; elaborar estudos de mercado afim de apurar nichos de mercado para

instalacdo de empresas afins.

Art. 39. A Assessoria Administrativa compete prestar assessoria ao Secretario no

desempenho de suas func¢des.

CAPITULO XlI
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO

Art. 40. A Secretaria Municipal de Saude compete:

Planejar, organizar, controlar e avaliar as a¢des e 0s servicos de saude, gerir e

executar os servi¢os publicos de saude;
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[I.  Participar do planejamento, programacao e organizagéo da rede regionalizada
e hierarquizada do Sistema Unico de Satde — SUS, em articulagdo com sua
direcéo estadual,

lll.  Participar da execucéo, controle e avaliagdo das a¢des referentes as condi¢cdes
e aos ambientes de trabalho;

IV. Executar servigos:

a) de vigilancia epidemiolégica;
b) de vigilancia sanitéaria;

c) de alimentacao e nutricao;
d) de saneamento basico e,

e) de saude do trabalhador.

V.  Gerir laboratérios de saude e hemocentros;

VI. Celebrar contratos e convénios com entidades prestadoras de servicos
privados de saude, bem como controlar e avaliar sua execucao;
VII.  Normatizar complementarmente as acfes e servi¢os publicos de saude no seu

ambito de atuagéo.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Saude terd em sua estrutura os seguintes
orgaos diretamente subordinados ao seu titular:

a) Coordenadoria de Unidade Béasica de Saude;

b) Coordenadoria Financeira e Administrativa do Fundo de Saude;

c) Coordenadoria de Saude e Programas;

d) Diretor de Compras, Patrimbnio e Almoxarifado;

e) Assessoria Administrativa.

Art. 41. A Coordenadoria de Unidade Béasica e Satde compete coordenar os servicos
meédicos, servicos de enfermagem e servicos odontoldgicos e servicos dos programas

de saude executados no Municipio e sob sua competéncia.

Art. 42. A Coordenadoria Financeira e Administrativa do Fundo de Saude compete:
I.  Assegurar a concretizagéo das orientagdes financeiras definidas superiormente
pelo Secretario;

[l.  Efetuar o pagamento das despesas devidamente autorizadas;

Av. Marinopolis 44-Centro, fone: (63) 3463-1210 — CEP=77845-000 — Aragominas/TO
E-mail: prefeituradearagominas@gmail.com — CNPJ: 25.063.884/0001-54

27


mailto:prefeituradearagominas@gmail.com

— PREFEITURA DE

OMINAS

Um novo Tempo, uma nova Histéria

Coordenar as atividades do Fundo Municipal de Saulde, inerentes ao
planejamento financeiro e a execug¢do orcamentarias conforme previsto no
plano municipal de saude, nas leis orcamentarias anuais — LOA, LDO e PPA.
Apoiar o Departamento de Compras Almoxarifado e Patrimonio.

Executar outras funcdes que Ihe sejam superiormente cometidas ou impostas

por lei ou regulamento em matéria financeira,

Art. 43. A Coordenadoria de Saude e Programas compete coordenar os programas

PACS/PSF (Programa de Agente Comunitdrio de Saude/Programa Saude da

Familia/Agente de Combate a Endemias), Programa DST’s (Doencas Sexualmente

Transmissiveis), distribuicdo de medicamentos e servico de apoio.

Art. 44. A Diretoria de Compras, Patrimonio e Almoxarifado compete:

VI.

VII.

VIII.

Processar a aquisicdo de bens, a contratacdo de servicos e as alienacdes de
bens patrimoniais da Saude;

Providenciar a divulgacdo das aquisicdbes de bens, das contratacdes de
servicos e das alienagfes de bens patrimoniais da Saude;

Efetuar pesquisas de preco de bens e servigos, organizando e mantendo o
cadastro de seus fornecedores;

Utilizar os sistemas especificos do governo referentes a sua area de atuacao;
Controlar o recebimento, o estoque, o consumo e as baixas do material de
CcoNsSumo;

Prover e controlar a disponibilizacdo, a utilizacdo, e conservacdo e o
desfazimento de bens méveis;

Controlar as informacg@es sobre o dominio, a posse e utilizacdo de bens moveis
e imoveis.

Propor normas referentes a sua area de atuacao.

Art. 45. A Assessoria Administrativa compete prestar assessoria ao Secretario no

desempenho de suas fungoes.
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CAPITULO XllI
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL E HABITACAO

Art. 46. A Secretaria de Assisténcia Social e Habitacdo compete:

VI.

Coordenar programas e projetos de desenvolvimento social, em consonancia
com as diretrizes politicas do Municipio;

Coordenar as campanhas sociais do governo, programas e projetos resultantes
de convénios com oOrgaos estaduais e/ou federais que implementem as acdes
politicas voltadas para o desenvolvimento;

Promover o trabalho social junto a individuos e grupos, visando capacita-los a
compreender sua condicdo de vida e incentiva-los a participar da solucdo de
seus problemas;

Elaborar cadastros de entidades comunitérias e de classe;

Manter um cadastro atualizado das obras de assisténcia social existentes no
Municipio;

Exercer outras atividades afins.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Assisténcia Social e Habitacdo terdo em sua

estrutura os seguintes 6rgaos subordinados ao seu titular:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Secretaria-adjunta de Assisténcia Social e Habitacdo;
Coordenadoria de Programas e Projetos Especiais;
Coordenadoria de Assisténcia Social,

Coordenadoria Financeira;

Coordenadoria de Programas Governamentais;

Assessoria Administrativa.

Art. 47. A Secretaria-adjunta de Assisténcia Social e Habitacdo compete:

Auxiliar o Secretéario em todas as demandas administrativas da Secretaria, ficando

responsavel pela Coordenacédo Financeira do Fundo Municipal de Assisténcia

Social e Habitacao;

Art. 48. A Coordenadoria de Programas e Projetos Especiais compete:

Implantar, coordenar, executar e avaliar projetos e programas especiais
destinados a agbes especificas, interdisciplinares ou n&do, no ambito da

Secretaria Municipal de A¢éao Social e Habitagao;
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Il. Administrar a execucédo das politicas publicas especificas dos projetos que Ihe
forem alocados para a Secretaria Municipal de A¢cdo Social e Habitacao;

[l Administrar os recursos humanos e materiais vincados aos Projetos Especiais
gue forem executados pela Secretaria;

V. Exercer as atribuicdes especificas que Ihe forem delegadas no ambito de
Projetos Especiais;

V. Desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 49. A Coordenadoria de Assisténcia Social compete:

l. Coordenacdo da prestacdo de servigcos assistenciais, especialmente ao
trabalhador, ao desempregado, aos indigentes e aos menores carentes;

Il. A assisténcia social as familias de baixo nivel de renda; a promocao de
medidas de apoio aos jovens, a mulher e as pessoas idosas; a execucédo de
programas de capacitacdo profissional;

Il A assisténcia aos movimentos comunitarios no aprimoramento dos seus
servicos de problemas comuns; o acompanhamento de convénios com
entidades Estaduais e Federais, de programa de construcdo de casas
populares;

IV.  Afiscalizacdo de aplicacédo de auxilios e subven¢des no orcamento municipal
para entidades de assisténcia social,

V. A execucédo de outras atividades correlatas.

Art. 50. A Assessoria Administrativa compete prestar assessoria ao Secretario no

desempenho de suas funcgdes.

CAPITULO XIV
SECRETARIA DE TRANSPORTE
Art. 51. A Secretaria de Transporte compete:
l. Controle do trafego urbano nas ruas, avenidas e demais logradouros publicos,
bem como nas vicinais e malha viaria rural;
II.  Planejamento, a coordenagdo e a supervisdo das politicas municipais de
desenvolvimento, expansdo e otimizacdo técnica dos servicos e atividades

atinentes ao transporte urbano.
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Aprovar e autorizar a ocupacédo do leito das vias publicas por equipamentos a
serem implantados por entidades de direito publico e privado;

Coordenar e executar o servi¢co de transporte municipal, bem como ter controle
da frota urbana e seu uso;

Coordenar e Supervisionar o transporte do intermunicipal, inclusive o transporte
escolar;

Coordenar e Fiscalizar os servicos de oficina mecanica e recuperagcdo e
maquinas;

Manter mapeada a malha viaria rural, com indicacdo precisa do estado de
conservacgao e transito nas estradas, caminhos, aterros e pontes;

Controle de veiculos e equipamentos, gerenciar 0s servicos, bem como a
manutencdo, abastecimentos e reposicdo de pneus, equipamentos e
documentos obrigatorios dos mesmos;

Executar outras atividades regularmente ordenadas.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Transportes terd em sua estrutura os seguintes

orgaos subordinados ao seu titular:

a) Diretoria de Transportes;

b) Coordenacédo de Transportes.

c) Coordenacao de malha viaria urbana e rural.

Art.
l.

II.
V.

V.

VI.

52. A Diretoria de transportes compete:
Gerenciar a frota Municipal, promovendo seu bom uso e normal desenvolvimento

do transporte Municipal;

. Acompanhar, diagnosticar e buscar seja reparado os veiculos que tiveram danos

ou pane que os impeca de normalmente circular, obedecidas as normas de

transito;

Emitir laudos técnicos e diagnostico sobre os veiculos locados pelo Municipio;
Observar e fazer cumprir as normas e padroniza¢éo de condutas dos condutores
e demais operadores de maquinas e veiculos do Municipio;
Emitir laudos de compatibilidade de orcamentos de reparacédo de veiculos de
terceiros em face da Municipalidade;
Gerenciar e controlar o quadro de motoristas municipais, emitindo as
“Autorizagdes para Dirigir” em conformidade com a legislagao vigente.
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CAPITULO XV
SECRETARIA DE AGRICULTURA E ABASTECIMENTO
Art. 53. A Secretaria de Agricultura e Abastecimento compete:

|. Definir e elaborar politicas voltadas a agricultura, em conformidade com as
diretrizes estratégicas da Secretaria;

II. Coordenar e implantar programas e ac¢fes relacionadas a agricultura;

[ll.Propor parcerias e convénios com entidades publicas ou privadas, com o fim de
qualificar as acOes da Secretaria;

IV. Coordenar as politicas setoriais no ambito agroindustrial para pequenos
produtores e producédo familiar.

V. Executar atividades relacionadas ao desenvolvimento sustentavel das atividades
agropecuérias e de abastecimento no Municipio e sua integracdo a economia
local e regional,

VI. Propor e desenvolver politicas de apoio ao produtor rural, incluindo programas

e projetos nas areas de agropecuaria, piscicultura, agricultura familiar,
abastecimento, inspec¢do e hortas escolares e comunitarias;

VIl.  Promover a valorizacdo da producdo de produtos hortifrutigranjeiros,

pecuarios e organicos, e promover a producdo de alimentos, o

cooperativismo e o0 associativismo em geral,

VIIl.  Fiscalizar a criacdo de animais, visando o controle de epidemias;
IX. Incentivar a producgéo de leite, visando o desenvolvimento da bacia leiteira;
X. Acompanhar a execuc¢ao de projetos, laudos agropecuarios e ambientais,

no municipio de acordo com a habilitacdo do profissional participando de
sua avaliacdo, bem como ampliar condicGes especiais de fixacdo do homem
no campo, com o estimulo, a formacao de clubes, quadras poliesportivas e
areas de lazer nas comunidades rurais, inclusive com a implantacao de
agrovilas;
Paragrafo Unico. A Secretaria de Agricultura e abastecimento terd em sua estrutura
0S seguintes 0rgaos subordinados ao seu titular:
a) Diretoria de Agricultura, pecuéria e Abastecimento;
b) Coordenacédo de Agricultura, Pecuéria e Abastecimento;

c) Assessoria Administrativa.
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Art. 54. A Diretoria de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento compete:

I. Prestar assisténcia direta ao Secretario no desempenho de suas atribui¢cdes;

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIlI.

Desenvolver politica de desenvolvimento agropecuario e de
comercializacao de seus produtos;

Estimular os sistemas de producéo integrados de pecuaria e agricola, com:
fornecimento de semente e mudas; orientacdo sobre técnicas de producao
e facilitacdo do uso de maquinarios especificos;

Proceder a execucdo de atividades referentes aos planos e programas
agropecudrios estabelecidos pela politica municipal de abastecimento;
Prestar assisténcia e apoio técnico as atividades inerentes a Secretaria;
Promover o cadastro atualizado das propriedades rurais do municipio com
indicacao do uso do solo, producéo e cultura agricola;

Estimular o associativismo, 0 cooperativismo, a implantacdo de micro
empresas e de organizacfes relacionadas com a formacédo profissional
especifica da Secretaria;

Articular, com 6rgédos estaduais, federais e entidades da iniciativa privada,
acOes inerentes as atribuicbes da Secretaria, priorizando a parcela da
populacdo mais desprovida socialmente;

Montar feiras de produtos rurais;

Promover a capacitacdo da mao de obra local no beneficiamento e venda
da producéo agricola;

Zelar pelo cumprimento da legislacéo vigente, visando o desenvolvimento
da producéo agropecuaria do Municipio;

Emitir pareceres nos processos administrativos de sua competéncia;

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Secretario.

Art. 55. A Assessoria Administrativa compete prestar assessoria ao Secretario no

desempenho de suas funcgdes.

CAPITULO XVI
SECRETARIA DE ESPORTES E LAZER

Art. 56. A Secretaria de Esportes e Lazer compete:

Prestar assisténcia direta e imediata aos esportes e lazer no Municipio;
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Il.  Desenvolver e acompanhar o plano estratégico e os programas da Secretaria,
[ll.  Organizar e promover atividades esportivas e de lazer no ambito do Municipio;
IV. Articular e programar acdes esportivas para o desenvolvimento e fomento ao

esporte e do atleta no Municipio;

V. Coordenar os programas e projetos da sua area firmados com a Secretaria,
VI. Desenvolver outras atividades que |Ihe forem atribuidas em sua area de

atuacao.
Paragrafo Unico. A Secretaria de esportes e lazer tera em sua estrutura 0s seguintes
orgaos subordinados ao seu titular:

a) Diretoria de juventude, esporte e lazer;

Art. 57. A Diretoria de Juventude, Esporte e Lazer passa a integrar a Secretaria
Municipal de Esportes e Lazer, e a lhe compete:

I. Coordenar programas e projetos de desenvolvimento da juventude, em
consonancia com as diretrizes politicas do Municipio;

II.  Coordenar as campanhas sociais do governo, programas e projetos resultantes
de convénios com 6rgaos estaduais e/ou federais que implementem as acdes
politicas voltadas para o desenvolvimento da juventude;

lll.  Elaborar cadastros de entidades relacionadas a juventude;
IV. Desenvolver a pratica das diversas modalidades esportivas;
V.  Organizar competi¢cfes esportivas no Municipio e fora dele;
VI.  Organizar campeonatos estudantis e de esportes olimpicos;
VII.  Organizar campeonatos de futebol das agremiacdes do Municipio;
VIIl.  Viabilizar, sempre que possivel, a participacdo de atletas municipais em
competicdes externas por meio de patrocinio;
IX.  Assessorar o Prefeito na constru¢do de pracas esportivas, parques aquaticos
e outras estruturas necessarias a pratica de esporte;

X.  Planejar a gestao estratégica do 6rgao, adequando-a para cumprir as diretrizes
politicas do governo referentes a Educacao Fisica, Esporte e Lazer;

XI.  Elaborar o calendario anual de Eventos Esportivos e atividades de lazer;

XII. Exercer outras atividades afins.
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CAPITULO XVII
SECRETARIA DE EVENTOS
Art. 58. A Secretaria de Eventos compete:
I.  Implementar a Agenda Social Municipal;

Il.  Organizar eventos comemorativos e divulga-los;

[ll.  Promover programas e projetos de cunho cultural, educacional, esportivo.

IV.  Exercer outras atividades afins.

V. Desenvolver projetos culturais importantes dentro da sociedade visando a
complementacao e formacao dos aragominenses, dando a eles conhecimento
da diversidade cultural do nosso pais e consequentemente formar um cidadéo
critico e criativo.

VI.  Apoiar e incentivar a valorizagao e a difusdo das manifestagdes culturais.

Paragrafo unico. A Secretaria de Eventos tera em sua estrutura os seguintes 6rgaos
subordinados ao seu titular:
a) Coordenacdo de eventos;

b) Assessoria Administrativa.

CAPITULO XV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 59. Cada Secretaria Municipal tem como dirigente principal o Secretéario
Municipal, que s@o agentes politicos, cargos de livre nomeacgéo e exoneracao que
serdo nomeados mediante Portaria exarada pelo Prefeito Municipal, remunerados na
forma de subsidio fixado em parcela Unica, fixados por lei de iniciativa da Camara
Municipal, vedado o acréscimo de qualquer gratificacdo, adicional, abono, prémio ou

outra espécie remuneratoria.

Art. 60. Fica fixada gratificagao de funcéo a ser paga aos servidores da Administracéo
pelo exercicio de cargos ou funcao publica além da que ja exercam ou que exceda

sua atividade e jornada normal, em percentual de até 60% sobre o vencimento base.
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Paragrafo Unico. O beneficio instituido pelo caput deste artigo ndo constituird base
de calculo de qualquer outra vantagem remuneratOoria nem se incorporara, para

qualquer efeito, a remuneracédo ou proveito do servidor.

Art. 61. Fica o Poder Executivo autorizado a proceder a realocacdo de atividades e
programas e a transposicdo de dotacBes orcamentarias em decorréncia das
modificacdes previstas nesta Lei, bem como autorizado a abrir crédito especial no
orcamento corrente e proceder as alteracdes necessarias no PPA, LDO e LOA para

atender ao disposto nesta lei.
Art. 62. As despesas decorrentes desta lei correrdo a conta do orgamento vigente.

Art. 63. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, convalidando-se por este

ato os fatos ja ocorridos e que encontrem assento nesta Lei.

Art. 64. Ficam revogadas as Leis Municipais de n°® 363/2021 e n® 396/2021, bem como

as demais disposi¢Bes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ARAGOMINAS, ESTADO DO
TOCANTINS, aos 14 dias do més dezembro de 2021.

FRANCISCO Assinado de
RODRIGUES. forma digital

por FRANCISCO
8614903219 popriGuEs:86
1 149032191

FRANCISCO RODRIGUES
PREFEITO MUNICIPAL
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GABINETE DO PREFEITO

~ VENCIMENTO
CARGO/FUNCAO QUANTITATIVO RS
Chefe de Gabinete 01 1.900,00
Assessor para Assuntos Administrativos e
Legislativos 01 2.500,00
Assessor de Planejamento e Gestéo Politica 06 1.900,00
CONTROLADORIA MUNICIPAL
~ VENCIMENTO
CARGO/FUNCAO QUANTITATIVO RS
Controlador Geral 01 3.500,00
Assistente Técnico 01 1.200,00

SECRETARIA DE FINANCAS, ORCAMENTO E PLANEJAMENTO

CARGO/FUNCAO QUANTITATIVO | VENCIMENTO R$
Coordenador Financeiro 01 1.200,00
Coordenador de Arrecadacéo e Fiscalizagéo 01 1.400,00
Assessor Administrativo 02 Salario Minimo

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

CARGO/FUNCAO QUANTITATIVO | VENCIMENTO R$
Diretor de Recursos Humanos 01 2.700,00
Coordenador de Recursos Humanos 01 1.200,00
Diretor de Compras, Patriménio e Almoxarifados 01 2.000,00
Coordenador de Compras, Patrimbnio e
Almoxarifados 01 1.200,00

Av. Marinopolis 44-Centro, fone: (63) 3463-1210 — CEP=77845-000 — Aragominas/TO
E-mail: prefeituradearagominas@gmail.com — CNPJ: 25.063.884/0001-54

37



mailto:prefeituradearagominas@gmail.com

PREFEITURA DE

OMINAS

Um novo Tempo, uma nova Histéria

Coordenador da Diviséo de Licitacao 01 1.500,00
Coordenador da Divisdo de Convénios e Prestacao

de Contas 01 1.300,00
Coordenador da Diviséo de Protocolo e Arquivo 01 Salério Minimo
Assessor Administrativo 10 Salario Minimo

SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E OBRAS

CARGO/FUNCAO QUANTITATIVO | VENCIMENTO R$
Coordenacéo de lluminacéo Publica, Coleta de Lixo
e Jardinagem. 01 1.900,00
Assessor Administrativo 02 Saléario Minimo

SECRETARIA DE EDUCACAO E CULTURA

CARGO/FUNC}AO QUANTITATIVO | VENCIMENTO R$
De acordo com
Diretor de escola municipal o PCCR
Supervisor Educacional 01 1.300,00
Coordenador Pedagogica 07 1.300,00
Coordenador Administrativa, Planejamento, Estudos
e Projetos 01 1.300,00
Coordenador da Merenda Escolar 01 1.300,00
Coordenador de  compras, patrimbénio e
almoxarifado 01 1.300,00
Coordenador Financeiro 01 2.000,00
Coordenador de Transportes 01 1.200,00
Assessor Administrativo 03 Salério minimo
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SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, TURISMO E MEIO

AMBIENTE

CARGO/FUNCAO QUANTITATIVO VENCIF':lENTO
Coordenador de Meio Ambiente e Turismo 01 Salario Minimo
Coordenador de Industria e Comércio 01 Salario Minimo
Assessor Administrativo 03 Salario Minimo

SECRETARIA DE SAUDE

CARGO/FUNCAO QUANTITATIVO VENC:Q'\;ENTO
Coordenador de Unidade Bésica de Saude 01 2.000,00
Coordenador Financeiro e Administrativo do Fundo
Municipal de Saude 01 2.000,00
Coordenador de Saude e Programas 01 Salério Minimo
Diretor de Compras, Patrimonio e Almoxarifado 01 2.000,00
Assessor Administrativo 02 Salario Minimo

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL E HABITACAO

CARGO/FUNCAO QUANTITATIVO VENCIF':A$ENTO
Secretaria-adjunta de Assisténcia Social e
Habitacéo 01 2.500,00
Coordenador de Programas e Projetos Especiais |01 Salario Minimo
Coordenador de Assisténcia Social 01 Salério Minimo
Coordenador de programas governamentais 01 Salario Minimo
Coordenador Financeiro 01 1.900,00
Assessor Administrativo 04 Salario Minimo
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SECRETARIA DE TRANSPORTES

~ VENCIMENTO
CARGO/FUNCAO QUANTITATIVO RS
Diretoria de Transportes 01 1.500,00
Coordenador de Transportes 01 1.500,00
Assessor Administrativo 02 Salério Minimo

SECRETARIA DE AGRICULTURA E ABASTECIMENTO

~ VENCIMENTO
CARGO/FUNCAO
QUANTITATIVO R$
Diretoria de Agricultura, pecuéria e Abastecimento |01 1.900,00
Coordenador de Agricultura, pecuéaria e Salério Minimo
Abastecimento 01
Assessor Administrativo 02 Salario Minimo

SECRETARIA DE ESPORTES E LAZER

~ VENCIMENTO
CARGO/FUNCAO QUANTITATIVO RS
Diretor de Juventude, Esportes e lazer 01 2.000,00
Coordenador de Juventude, Esportes e lazer 01 1.500,00
SECRETARIA DE EVENTOS
~ VENCIMENTO
CARGO/FUNCAO QUANTITATIVO RS
Coordenacéo de Eventos 01 Salério Minimo
Assessoria Administrativa 01 Salério Minimo
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